UCHWALA NR XXIII/150/16
RADY GMINY BUKOWIEC
z dnia 25 listopada 2016 r.

zmieniajaca uchwale w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej gminy

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870), art. 7 ust. 1 pkt 8 1 art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy
7z dnia & marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 i poz. 1579) oraz
art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156,
z 2013 r. poz. 827, z 2014 r. poz. 7 i poz. 1198, z 2015 r. poz. 357, poz. 1045, poz. 1418,
poz. 1629 i poz. 1640 oraz z 2016 r. poz. 35, poz. 64, poz. 195, poz. 668 i poz. 1010)
uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. W uchwale nr XIV/77/95 Rady Gminy Bukowiec z dnia 28 grudnia 1995 r.
w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej gminy, zmienionej uchwata nr XXVIII/184/13
Rady Gminy Bukowiec z dnia 27 maja 2013 r., zalgcznik nr 1 - Statut Zespolu Obstugi
Oéwiaty w Bukoweu otrzymuje brzmienie wynikajace z zatgeznika do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sig¢ kierownikowi Zespolu Obsiugi Oswiaty
w Bukoweu.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku i podlega ogloszeniu
w sposob zwyczajowo przyjety na terenie gminy.
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Uzasadnienie

Na skutek zmiany ustawy o systemie o$wiaty dotycheczasowa podstawa prawna dzialania
Zespolu zostala uchylona. Przepisy przejéciowe dopuszczaja dzialanie Zespolu na
dotychczasowe] podstawie prawnej do 31 grudnia 2016 r. Poprzez podjecie niniejsze]
uchwaly statut Zespotu zostanie dostosowany do nowych aktow prawnych i do zadafi
okreslonych w uchwale nr XXI/133/16 Rady Gminy Bukowiec z dnia 2 wrzesnia 2016 r.
w sprawie okreslenia jednostki obslugujacej 1 jednostek obstugiwanych oraz zakresu
obowiazkow powierzonych jednostee obstugujacej.

7 powyzszych wzgledéw przyjecie przedmiotowej uchwaly uwaza sig za zasadne.




Zatacznik

do uchwaby nr XXIII150/16
Rady Gminy Bukowiec

Z dnia 25 listopada 2016 .

Statut
Zespolu Obslugi Os$wiaty w Bukoweu

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. Zespdt Obshugi Oswiaty w Bukowcu, zwany dalej Zespolem, jest jednostka budzetowa
Gminy Bukowiec realizujaca zadania w  zakresie wspdlne] obshugi finansowej,
administracyjnej i organizacyjne] jednostek oswiatowych, jak rowniez Zespolu.

§ 2. Zespol Obstugi Oéwiaty w Bukowcu jest jednostka obshugujacg i obejmuje swoja
dziatalnoscia wspdlna obstuge finansowa, administracyjng 1 organizacyjna jednostek
oswiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Bukowiec.

§ 3. Zespdl obejmuje swoja drziatalnoseia nastgpujgce jednostki zwane dalej jednostkami
obstugiwanymi:

1) Szkota Podstawowa im. 16. Pulku Utanéw Wielkopolskich w Bukowceu;

2} Szkota Podstawowa im. Dr Floriana Ceynowy w Przysiersku;

3) Szkota Podstawowa im. ks, Jana Twardowskiego w Rozannie;

4y Gimnazjum im. Jana Pawia IT w Korytowie:

3) Przedszkole w Bukoweu;

6) Przedszkole w Przysiersku.

§ 4. Siedzibg Zespohu jest budynek Urzedu Gminy Bukowiec, ul. Dr Fl. Ceynowy 14.
§ 5. Dziatalnos¢ Zespotu finansowana jest z budzetu Gminy Bukowiec.

Rozdzial 2.
Cel i zakres dzialania

§ 6. Do zadan Zespotu jako jednostki obstugujacej nalezy:

1) realizacja zadan, o ktérych mowa w art. 4 ust.3 pkt 2-6 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016r., poz.1047);

2) opracowywanie projektéw planéw i analiz ekonomicznych, w tym biezacej analizy
wykorzystania $rodkéw ujetych w  planie finansowym 1 przygotowywanie
niezbednych wnioskéw do organu prowadzgcego;

3) prowadzenie obstugi kadrowo - placowej: ewidencja dokumentacji dotyczace]
zatrudnienia, zmian w okresie trwania stosunku pracy, przygotowywanie list



platniczych, organizowanie wyptat wynagrodzen i innych $wiadczen pienigznych oraz
wydawanie zaswiadczen pracownikom jednostek obstugiwanych;

4) naliczanie i odprowadzanie naleznych skladek z tytulu ubezpieczen pracowniczych i
naleznoécei podatkowych oraz wspolpraca z Urzedem Skarbowym i Zakladem
Ubezpieczen Spolecznych w tym zakresie;

S) naliczanie i odprowadzanie innych skladek pracowniczych zgodnie z zawartymi
porozumieniami;

6) opracowywanie projektdw zmian planéw finansowych oraz innych zmian na wniosek 1
w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych;

7) koordynacja spraw organizacyjno - administracyjnych jednostek obshugiwanych dla
zapewnienia odpowiednich warunkéw ich dziatania, w tym bezpiecznych i
higienicznych warunkéw nauki, opieki i wychowania w publicznych placowkach
oswiatowych;

8) nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budZzetowe] w jednostkach
obstugiwanych;

9) archiwizowanie dokumentacji wlasnej i wspotpraca z jednostkami obstugiwanymi w
zakresie archiwizowania ich dokumentacji;

10) prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej funduszu zdrowotnego dla nauczycieli
oraz Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

11) wspdlpraca z Zakladem Ubezpieczenn Spotecznych w zakresie rent i emerytur
pracownikow jednostek obstugiwanych;

12) rozliczanie delegacji krajowych 1 zagranicznych pracownikéw jednostek
obshugiwanych;

13) wspélpraca z dyrektorami w zakresie zatwierdzania arkuszy organizacyjnych;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z obowigzkiem szkolnym i obowiazkiem nauki w
zakresie dopuszeczalnym przepisami;

15) prowadzenie sprawozdawczoscei statystyczne] w zakresie wykonywanych zadan,

16) rozliczanie finansowe dowozu ucznidéw do szkol;

17) obstuga wyptat stypendiéw socjalnych, naukowych i sportowych oraz wyprawek
szkolnych dla uczniow;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem bezplatnego transportu dla dzieci
niepetnosprawnych oraz organizacja dowozu dzieci i mlodziezy do szkot na terenie
eminy Bukowiec;

19) przygotowywanie projektéw uchwal Rady Gminy Bukowiec i zarzadzen Wojta
dotyczgcych odwiaty;

20) przygotowanie wnioskéw o nagrody i odznaczenia dla dyrektorow szkol 1
przedszkoli;

21) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem kosztow ksztalcenia pracownikéw
mlodocianych;

22) prowadzenie Systemu Informacji O$wiatowej i wspolpraca w tym zakresic 2z
Kuratorium Oswiaty;

23) wykonywanie sprawozdad Ministerstwa Edukacji Narodowej, Kuratorium Oswiaty 1
innych przewidzianych prawem.



Rozdzial 3.
Organizacja i zarzadzanie

§ 7. Zespolem kieruje Kierownik zatrudniany i zwalniany przez Wojta Gminy Bukowiec,
§ 8. Kierownik Zespolu zarzadza nim i reprezentuje go na zewngltrz.

§ 9. Do podstawowych uprawnien i obowiazkéw Kierownika Zespolu nalezy w
szczegolnosci:
1) ustalanie wewnetrznej organizacji pracy Zespolu, w tym okreslenie obowigzkow,
uprawnienn 1 odpowiedzialnodci pracownikow zatrudnionych na poszezegdlnych
stanowiskach;
2) wykonywanie czynnodei ze stosunku pracy wobec pracownikow Zespolu;
3) wydawania zarzgdzen okreslajacych dziatalnosé Zespotu;
4) okredlenie kierunku i podmiotu kontroli wewnetrznej oraz podejmowanie stosownych
decyzji;
5) zapewnienie pracownikom bezpiecznych 1 higienicznych warunkow pracy;
6) wspotpraca z dyrektorami szkot i przedszkoli.

§ 10. Kierownik Zespolu ponosi odpowiedzialnos¢ za sprawne funkcjonowanie Zespotu oraz
terminowe i zgodne z prawem wykonywanie zadan Zespofu,

§ 11. Zespot Obstugi Oéwiaty w Bukowcu jest zakladem pracy w rozumieniu przepisow
prawa pracy. Kierownik Zespotu jest zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich pracownikéw
Zespohu.

§ 12. Strukture organizacyjna oraz szczegblowy zakres dzialania Zespotu Obstugi Oswiaty w
Bukowcu okresla Regulamin Organizacyjny ustalony przez Kierownika Zespolu 1
zatwierdzony przez Waéjta Gminy Bukowiec.

Rozdzial 4.
Zasady gospodarki finansowej

§ 13. Zespot Obstugi Oswiaty w Bukowcu prowadzi gospodarke finansowg na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych i rachunkowosci.

§ 14. Podstawa gospodarki finansowej Zespohu jest roczny plan finansowy stanowigcy czesé
budzetu Gminy Bukowiec uchwalonego przez Rade Gminy Bukowiec.

§ 15. Ewidencja ksiegowa jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.



Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 16. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie majg zastosowanie przepisy
prawa powszechnie obowigzujace.

§ 17. Zespol uzywa pieczgcei o tresei " Zespdt Obstugi Oswiaty ul. Dr FL. Ceynowy 14, 86-122
Bukowiec"

§ 18, W korespondencji Zespd! Obstugi Oswiaty w Bukoweu postuguje sig oznakowanie akt
o symbolu ZOO, zgodnie z obowigzujacy instrukcja kancelaryjna.

§ 19. Zmiana Statutu moze nastapi¢ wylacznie w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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