[image: image1.jpg]ZARZADZENIE NR 74/07
WOJTA GMINY BUKOWIEC
z dnia 30 listopada 2007 r.

w sprawie ogloszenia konkursu na stano
Gminy w Bukoweu

ko do spraw obslugi kasowej w Urzedzie

Na podstawie art. 3 ustawy 7 dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych
(tekst jednolity Dz U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 ze zmianami), zarzadza sig. co nastepuje:

§ L. Oglasza si¢ konkurs na stanowisko do spraw obstugi kasowej w Urzgdzie Gminy
w Bukoweu,

§ 2. Wymagania wobec kandydatéw oraz warunki konkursu zostaly okreslone
wogloszeniu o konkursie, stanowiacym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenic wehodzi w zycic z dniem podpisania.

am Licznerski
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Koniceznosé przeprowadzenia naboru na stanowisko do spraw obshugi kasowej
w Urzgdzie Gminy w Bukowcu jest zwiqzana z rozstrzygnieciem wezesnigjszego
postepowania konkursowego, ogloszonego zarzadzeniem nr 59/07 Wojta Gminy Bukowiec

Adam Licznerski
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do Zarzadzenia Nr 74/07
Wojta Gminy Bukowiec

7 dnia 30 listopada 2007 .

Woéjt Gminy Bukowiec
ogtasza konkurs na stanowisko
do spraw obslugi kasowej w Urzedzie Gminy w Bukoweu
~ul. Dr Fl. Ceynowy 14
86-122 Bukowiee
tel: 05233 09310

Podstawa prawna: ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (tekst
jednolity Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1593 ze zmianami).

1. Oczekiwane sq oferty spelniajace nizej wymienione wymagani
- wyksztalcenie co najmniej $rednie (preferowane ekonomiczne lub administracyjne).
- znajomosc przepisow z zakresu ustawy o samorzadzie gminnym. ustawy o finansach
publicznych,

najomosé obstugi komputera (w szczegolnosci pakiet biurowy),

nickaralnosc. posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych,

prawo jazdy kat, B.

o

Dodatkowymi atutami beda:

- doswiadezenie zawodowe na podobnym stanowisku,

- ukoriezone szkolenie w zakresic rozpoznawania autentycznosci dokumentéw publicznych,
systematycznosé | samodzielnosé.
komunikatywnoéé. uprzejmosé w kontaktach z ludzmi.
dyspozycyjnosc.

Zakres podstawowych zadai wykonywanych na w
prowadzenie obslugi kasowej Urzgdu Gminy.
prowadzenie raportow kasowych.

rozliczanic pogotowia kasowego.

sporzadzanic przelewow

wymienionych stanowiskuz

4. Oferty kandydatGw powinny zwierac
- list motywacyjny.
- ryciorys.
- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace] si¢ o zatrudnienie (druk udostgpniony na
stronie www.bip.bukowiec.pl w katalogu OGLOSZENIE O NABORZI
- zadwiadezenic lekarskic stwierdzajace stan zdrowia pozwalajacy pracowat
na stanowisku urzedniczym,
- dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie. dorobek i kwalifikacje zawodowe,
- informacja z Krajowego Rejestru Karnego o nickaralnosci za przestepstwo umyslne.
- opinie, referencic (jesli kandydat takic posiada),





[image: image4.jpg]- oswiadezenie o posiadaniu obywatelstwa polskicgo oraz o korzystaniu z pelni praw
publicznych.

- ofvwiadezenie. ze kandydat wyraza zgodg na przetwarzanie danych osobowyeh w zwiazku
2 procesem rekrutacji. zgodnie 7 ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronic danych
osobowych (Dz. U. 2 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami).

Oferty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach 2 podanym adresem zwrotnym i dopiskiem
Konkurs KASA”™ w terminie do dnia 17 grudnia 2007 r., godz. 14:00 na adres: Urzad
Gminy Bukowiec, ul. Dr Fl. Ceynowy 14. 86-122 Bukowicc ~ pok. nr 2 (sekretariat),
Otwarcie kopert nastapi po uplynigeiu terminu na skladanic ofert.

O terminie i migjscu preeprowadzenia posigpowania konkursowego kandydaci zostang
powiadomient indywidualnie.

¥ Adam Licznerski

Bukowiee, dnia 30 listopada 2007 r.




