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WOITA GMINY BUKOWIEC
2 dnia 7 listopada 2007 r.

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko do spraw ksiggowosci budzetowej
w Urzgdzie Gminy w Bukoweu

Na podstawic art. 33 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) oraz art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 1,
o pracownikach samorzadowyeh (Dz. U. z 2001 r. N 142, poz. 1593 ze zmianami), zarzadza
sie. co nastgpujc:

§ 1. Oglasza sie konkurs na stanowisko do spraw ksiggowosci budzetowej w Urzgdzie
Gminy w Bukoweu w zwigzku 2 zastepstwem pracownika.

§ 2. Wymagania wobee kandydatow oraz warunki konkursu zostaly okreslone w ogloszeniu
o konkursie, stanowiacym Zatacznik do ninijszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Nabor na stanowisko do spraw ksiggowosci budzetowej w Urzedzie Gminy
W Bukoweu jest zwiazany w szczegolnosci 2 obowigzkiem realizaci zadad okreslonych
w Regulaminie Organizacyjnym. stanowicym Zalacanik do Zarzadzenia Nr 42/06 Wejta
Gminy Bukowiec  dnia 30 sicrpnia 2006 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Bukowiec.

W wyniku naboru Urzad Gminy Bukowiec zamierza zatrudni¢ pracownika
Zamuiacego sig realizacia zadai okreslonych w pkt 3 niniejszogo ogloszenia oraz zawartych
w Regulaminic organi

Ummowa ma byé zawarta na czas okreslony — na okres zastgpstwa pracownika.

Aciam Licznerskt
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Wijta Gminy Bukowice
2 dnia 7 listopada 2007 r.

Wijt Gminy Bukowiee
ogtasza konkurs na stanowisko
do spraw ksiggowosci budzetowej w Urzgdzie Gminy w Bukowen
w zwigzku z zastepstwem pracownika
~ul. Dr Fl. Ceynowy 14
86-122 Bukowiec
tel.: 0523309310

Podstawa prawna: ustawa z dnia § marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2 2001 .
Nr 142, poz. 1591 ze zmianami). ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach
samorzadowyeh (tekst jednolity Dz. U. 2 2001 r. Nr 142, poz. 1593 ze zmianami).

1. Oczekiwane sa oferty spetniajace nizej wymienione wymagania
- wyksztalcenie co najmnicj Srednie,

- znajomos¢ przepiséw z zakresu ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o finansach
publicznych,

- 7najomosé obstugi komputera (pakiet biuro

).

- niekaralnos¢. posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych.

Dodatkowymi atutami beda;

- doswiadezenie zawodowe na stanowisku placowo - kadrowym (obstuga programu
placowego),

- systematycznodé, samodzielnos
- prawo jazdy kat. B.

3. Zakres 7adat wykonywanych na wyze] wymienionych stanowisku:

- prowadzenie plac pracownikéw Urzedu i jednostek organizacyjnych, w tym rozliczenia
2 tytulu podatku od 0s6b fizycznych i skladek na ubezpicezenie spoleczne | zdrowotne,

- wydawanie zaswiadezen dotyczacych stanu majatkowego, wysokosci dochodéw

i zaleglosci,

- przygolowywanie uméw cywilnoprawnych.

- prowadzenic spraw zwiazanych z ubezpieczeniami

. dyspozycyjnosé,

4. Oferty kandydatow powinny zawierac
- list motywacyjny.
orys.
- Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk udostepniony
na stronie www.bip bukowiee.pl w katalogu OGLOSZENIE O NABORZE,
- zadwiadezenie lekarskie stwicrdzajace stan zdrowia pozwalajacy pracowaé
na stanowisku urzedniczym.
- dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie, dorobek i kwalifikacje zawodowe,
- informacja z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za przestgpstwo um:
- opinie, referencje (jesli kandydat takie posiada).
- oswiadezenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego oraz o korzystaniu z pefni praw
publicznych.
- oswiadezenie, 7 kandydat wyraza zgod na przetwarzanie danych osobowych w zwiazku
2 procesem rekrutacji, zgodnic z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych
osobowych (Dz, U. 7 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami).





[image: image4.jpg]Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem
,Konkurs RFiR™ w terminic do dnia 22 listopada 2007 r. na adres: Urzad Gminy
Bukowiee, ul. Dr Fl. Ceynowy 14, 86-122 Bukowiec — pok. nr 2 (sekretariat). Otwarcie
Kopert nastapi po uplynigciu terminu na skladanie ofert

O terminie i miejscu przeprowadzenia postgpowania konkursowego kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnic.

Bukowiec, dnia 7 listopada 2007 r.




