UCHWALA NR XXI/133/16
RADY GMINY BUKOWIEC
7 dnia 2 wrzesnia 2016 r.

w sprawie okreslenia jednostki obshugujacej i jednostek obslugiwanych oraz zakresu
obowiazkdéw powierzonych jednostee obslugujacej

Na podstawie art, 10a pkt 1, art. 10b ust. 11 ust. 2, art. 10c pkt ust. 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r, o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446), art. 5 ust. 9 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, z 2013 r. poz. 827,
72014 r. poz. 7, z 2015 1. poz. 357, poz. 1045, poz. 1418, poz. 1629 i poz. 1640 oraz z 2016r.
poz. 33, poz. 64, poz. 195, poz. 668 i poz. 1010) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. Okresla sie Zespél Obslugi Oswiaty w Bukowcu jako jednostke obstugujaca
jednostki organizacyjne Gminy Bukowiec dziatajace w systemie oswiaty.

§ 2. Okresla sig, iz jednostkami obstugiwanymi przez podmiot, o ktorym mowa w § 1 sa
1) Szkola Podstawowa im. 16. Putku Utanéw Wielkopolskich w Bukoweu;

2) Szkota Podstawowa im. Dr Floriana Ceynowy w Przysiersku;

3) Szkola Podstawowa im. ks, Jana Twardowskiego w RoZannie;

4) Gimnazjum im. Jana Pawla IT w Korytowie;

5) Przedszkole w Bukoweu;

6) Przedszkole w Przysiersku.

§ 3. Do obowigzkow jednostki obstugujacej nalezy w szczegolnodei:

1) realizacja zadan, o ktérych mowa w art. 4 ust.3 pkt 2-6 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016r. poz.1047);

2) opracowywanie plandw i analiz ekonomicznych, w tym biezgeej analizy
wykorzystania srodkéw ujetych w planie finansowym i przygotowywanie niezbgdnych
wnioskow do organu prowadzacego;

3) prowadzenic obshugi kadrowo - placowej: ewidencja dokumentacji dotyczgce]
zatrudnienia, zmian w okresie trwania stosunku pracy, przygotowywanie list
platniczych, organizowanie wyplat wynagrodzen i innych swiadezen pieni¢znych oraz
wydawanie zadwiadczen pracownikom jednostek obstugiwanych;

4) naliczanie i odprowadzanie naleznych sktadek z tytutu ubezpieczen pracowniczych 1
naleznogci podatkowych oraz wspolpraca z Urzgdem Skarbowym i Zakladem
Ubezpieczen Spolecznych w tym zakresie;

5) naliczanie i odprowadzanie innych skladek pracowniczych zgodnie z Zawartymi
porozumieniami;

6) opracowywanie projektow zmian planéw finansowych oraz innych zmian na wniosek
i w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych;

7) koordynacja spraw organizacyjno - administracyjnych jednostek obstugiwanych dla
zapewnienia odpowiednich warunkéw ich dziatania, w tym bezpiecznych I
higienicznych warunkoéw nauki, opieki i wychowania w publicznych placdéwkach
oswiatowych;



8) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach
obstugiwanych;

9) archiwizowanie dokumentacji wlasnej 1 wspdlpraca z jednostkami obslugiwanymi w
zakresie archiwizowania ich dokumentacii:

10) prowadzenie obshugi finansowo - ksiggowej funduszu zdrowotnego dla nauczycieli
oraz Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych;

11)wspolpraca z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych w zakresie rent i emerytur
pracownikow jednostek obshugiwanych;

12)rozliczanie  delegacji  krajowych 1 zagranicznych pracownikéw jednostek
obstlugiwanych;

13) wspotpraca z dyrektorami w zakresie zatwierdzania arkuszy organizacyjnych;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z obowigzkiem szkolnym i obowiazkiem nauki w
zakresie dopuszezalnym przepisami.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ jest kierownikowi Zespolu Obshlugi Oswiaty
w Bukoweu.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku i podlega ogloszeniu
w sposob zwyczajowo przyjety na terenie gminy.

Créslaw Wszolek



Uzasadnienie

W strukturze gminy Bukowiec funkcjonuje jednostka organizacyjna Zespol Obstugi
Oswiaty w Bukowcu, ktéry zgodnie z zapisami statutu prowadzi m. in. obshuge
administracyjna, finansowa i organizacyjna szkol i przedszkoli na terenie gminy. W obecnym
stanie prawnym przedmiotowa obstluga moze by¢ prowadzona do konca 2016 roku. Dalsza
obstuga jednostek o$wiatowych, na podstawie art. 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym jest mozliwa, a Rada Gminy w drodze uchwaly jest zobowigzana
okreshié w szezegdlnosci jednostke obshugujaca (Zespot Obslugi Oswiaty) 1 obslugiwane
(szkoly 1 przedszkola na terenie gminy Bukowiec) oraz zakres obowigzkow powierzonych
jednostce obstugujacej w ramach wspolne] obslugi administracyjnej, finansowej
1 organizacyjnej.

W zwiazku z powyzszym przyjecie uchwaly jest zasadne.

Przewodpiczacy Rady Gmim

Caestaiy Wszole
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