[image: image1.jpg]ZARZADZENIE NR 56/07
WOJTA GMINY BUKOWIEC
z dnia 6 listopada 2007 r,

sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko Zastepey Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego

Na podstawic art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych
(tekst jednolity Dz. U. 72001 r. Nr 142, poz. 1593 ze zmianami) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Oglasza sic konkurs na stanowisko Zastepey Kicrownika Urzedu Stanu Cywilnego.

§ 2. W celu prreprowadzenia posigpowania konkursowego powoluje si¢ Komisie
Konkursowa w skladzie:

1) Licznerski Adam — przewodniczacy komisii:
2) Janicka Helena — ezlonek komisji
3) Surma Honorata — czlonek komisj
4) Wszolek Czeslaw — czonek komisji.

§ 3. Wymagania wobec kandydatéw oraz warunki konkursu zostaly okreslone
w ogloszeniu o konkursie. stanowiaeym zalgeznik do niniejszego zarzadzenia.
Y L3 )

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.





[image: image2.jpg]UZASADNIENIE

Obecny Zastgpea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, Pani Janina Przybysz zlozyla
wniosek o odwolanie 2 zajmowane] funkeji w zwiazku z zamiarem przejicia na emeryturg.
W zwiazku z powyzszym nalezalo oglosié nabor na stanowisko Zastepey Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego.
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narAdam Licerski
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do Zarzadzenia Nr 56/07
Wojta Gminy Bukowiec
2 dnia 6 listopada 2007 r.

Wojt Gminy Bukowiec
oglasza konkurs na stanowisko
Zastgpey Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
—ul. Dr FI. Ceynowy 14
86-122 Bukowicc
tel.; 052 33 09 310

Podstawa prawna: ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (tekst

jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 14

poz. 1593 z¢ zmianami).

Oczekiwane sq oferty spelniajace nizej wymienione wymagania:

— wyksztalcenie wyzsze.

— cateroletni staz pracy. w tym co najmnie] dwuletni staz na stanowiskach
urzedniczych okreslonyeh wart. 3 ust. 4 pkt 1 ustawy  dnia 22 marca 1990 1. 0
pracownikach samorzadowych (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142. poz. 1593
e zmianami).

~ wiedza w zakresie przepiséw: ustawy o samorzadzic gminnym. ustawy - Prawo o
aktach stanu eywilnego, ustawy o ewidencii ludnosci | dowodach osobistych.
Kodeksu Postgpowania Administracyjnego,

~ nieposzlakowana opinia,

~ nickaralnosé, posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych.

Dodatkowymi atutami beda:

- doswiadezenic w pracy na podobnym stanowisku,

- posiadanic poswiadezenia bezpieczeristwa uprawniajacego do dostepu do
informacji nicjawnych.

- umicjetnosc obstugi urzadzed biurowych, komputera i podstawowyeh aplikacji
komputerowych.

- wysoka kultura osobists

- komunikatywnos

Zakres podstawowych zadait wykonywanych na wyzej wymicnionym stanowisku:

—  sporzadzanie i rejestracja aktow stanu cywilnego oraz prowadzenic ich
dokumentacji zbiorowej (akty urodzenia. akty malzenistwa, akty zgonu),

~ prowadzenic Ksiag Stanu Cywilnego i archiwum 7 zakresu USC.

~ wydawanic odpisow aktow stanu cywilnego.

— przygotowywanie calosci dokumentacii zwiazancj z wydawaniem dowodéw
tozsamosci oraz wydawanie takich dowodéw.

~ przyjimowanie oswiadezen o wstapieniu w zwiazek matzeriski oraz innych
oswiadczeni zgodnie 7 przepisami Kodeksu Rodzinnego | Opickuriezego,
wykonywanie zadan wynikajacych z Konkordatu,

— przygotowywanie decyzji w zakresie zmiany imion i nazwisk oraz ustalania
brzmicnia pisowni,

— udzielanie $lubow,





[image: image4.jpg]4. Oferty kandydatow powinny zawiera
- list motywacyjny.
orys,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace] si¢ o zatrudnienie (druk
udostepniony na stronie wwsw.bip.bukowice.pl w katalogu OGLOSZENIE
O NABORZE).

- oz

Swiadezenie Iekarskie stwicrdzajace stan zdrowia pozwalajacy pracowaé
na stanowisku urzgdniczym,

- dokumenty potwierdzajace wykszalcenie, dorobek i kwalifikacje zawodowe,

- informacja z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za przestepstwo
umysine,

- opinie, referencje (jesli kandydat takie posiada),

- oswiadezenie o posiadaniu obywatelstwa polskicgo oraz o korzystaniu z pelni
praw publicznych,

- oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgodg na przetwarzanie danych osobowych w
2wiazku z procesem rekrutaci, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 1.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami).

Oferty nalezy skladaé w zamknictych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem
wKonkurs USC™ w terminie do dnia 21 listopada 2007 r. na adres: Urzad Gminy Bukowiec,
ul, Dr FI. Ceynowy 14, 86-122 Bukowiec — pok. nr 2 (sekretariat). Otwarcie kopert nastapi po
uplynigeiu terminu na skiadanic ofert.

O terminie i micjscu przeprowadzenia postepowania konkursowego kandydaci zostang
powiadomicni indywidualnic.

Bukowiec, dnia 6 listopada 2007 r.




