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WOJTA GMINY BUKOWIEC
2 dnia 7 wrzesnia 2007 1.

w sprawie rozliczenia podrozy sluzhowych pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie
Gminy Bukowiec

Na podstawic art. 77° ustawy z dnia 26 czerwea 1974 . Kodeks pracy (Dz. U, z 1998 1
Nr 21, poz. 94 7e zmianami) zarzadza 0 nastgpuje:

§ 1. 1. Delegowanie w podréz shuzbowa,stanowi kompetencje pracodawey.

2. Podstawe formalna podrozy stuzbowej stanowi polecenic wyjazdu. bedace jednoczesnie
dokumentem, na podstawie ktorego ewidencjonuje si¢ i rozlicza podroz sluzbowa,

3. Polecenie. wyjazdu stuzbowego wydawane jest przez pracodawcg w sekretariacic Urzedu.
4.0 wykorzystaniu wlasnego samochodu w podrozy stuzbowej decyduje Wojt Gminy.
Skarbnik Gminy bad kierownik Referatu Administracj

5. N wniosek pracownika Wojt moze przyznaé pracownikowi zaliczke na niezbedne koszty
podrozy

6. Potwicrdzenicm stawienia sie w micjseu podrézy sluzbowej jest pieczatka z tego micjsea
lub potwierdzenic wykonania zlecenia sluzbowego przez podpisujacego polecenie wyjazdu
stuzbowego

7. Rozliczenie kosztow podrézy przez pracownika winno nastapic w terminic 14 dni. od dnia
zakonezenia podrozy.

8. Do rozliczania kosztow podrézy pracownik zalieza  dokumenty  potwierdzajace
poszcregolne wydatki, Nie dotyezy to diet oraz wydatkow objetych ryczattami

§ 2. Zarzadzenie wehodzi w zycie 7 dniem podpisania.
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Na podstawie art. 77[5] Kodeksu pracy pracownikowi wykonujagemu na polecenic
pracodawey zadonia shuzbowe poza miejscowoscia. W kwore] znajduje si¢ siedziba

pracodawey lub poza stalym miejscem pracy. przystuguia naleznosei na pokrycie kosztéw

swizanych 2 podrozy suzbows. Wysokosé oraz warunki ustalania naleznosci 2 tytulu

podrozy sluzbowei odbywanej na obszarze kraju okreslone zostaly w Rozporzadzeniu MPiPS

2 dnia 19.12.2002r, (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze zmianami). Przepisy te obowiazujq takze

pracownikéw Urzedu Gminy Bukowiec. Zarzadzenie wydaje si¢ w celu ujednolicenia zasad

rozliczamia podrézy shizbowyeh.





