[image: image1.jpg]ZARZADZENIE NR 38/08
WOJTA GMINY BUKOWIEC
z dnia 28 sierpnia 2008 r.

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko w ksiggowos
Gminy w Bukoweu

budietowej w Urzgdzie

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) oraz art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 .
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 ze zmianami), zarzadza
si¢, co nastgpuje:

§ 1. Oglasza si¢ konkurs na stanowisko w ksiegowosci budzetowej w Urzgdzie Gminy
w Bukoweu.

§ 2. Wymagania wobec kandydatéw oraz warunki konkursu zostaly okreslone w ogloszeniu
o konkursie. stanowigeym zalacznik o ninicjszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Nabér na stanowisko w ksigowosci budzetowej w Urzedzie Gminy
w Bukowcu jest zwigzany w szezegolnosei z obowiazkiem realizacji zadai okreslonych
w Regulaminie Organizacyjnym, stanowigeym Zalacznik do Zarzadzenia Nr 29/07 Wojta

Gminy Bukowicc z dnia 15 czerwea 2007 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Gminy Bukowice.

W wyniku naboru Urzad Gminy Bukowiec zamierza zatrudnié pracownika
zajmujacego si realizacjq zadan okreslonych w ogloszeniu o konkursie oraz zawartych
wregulaminic organizacyjnym.

(e¥) -

i Liczners
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do Zarzadzenia Nr 38108
Waita Gminy Bukowiec
2 dnia 28 sicrpnia 2008 1.

‘Wéjt Gminy Bukowiec
oglasza konkurs na stanowisko
w ksiggowosci budietowej w Urzedzie Gminy w Bukoweu
—ul. Dr FL. Ceynowy 14
86-122 Bukowiec
el 052 33 09 310

Podstawa prawna: ustawa 7 dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r
Nr 142, poz. 1591 ze zmianami), ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach
samorzadowych (tekst jednolity Dz. U, z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 ze zmianami),

1. Oczekiwane sa oferty spelniajace nizej wymienione wymagania

- wyksztalcenie co najmaicj rednie,

- doswiadezenie zawodowe na stanowisku placowo - ksiggowym,

- znajomosé przepisow z zakresu ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzadowych, ustawy o finansach publicznych,

~ znajomos¢ obstugi komputera (pakiet biurowy, program placowy, program ksiggowy,
Phatnik).

2. Dodatkowymi atutami beda:

- znajomos¢ obstugi bankowosci elektronicznej.
- prawo jazdy kat. B,

- systematyeznosé, samodzielnost,

- dyspozycyjnosé.

3. Zakres podstawowych zadaii wykonywanych na wyzej wymienionych stanowisku

- prowadzenie plac pracownikow Urzedu Gminy, w tym rozliczenia

2 tytulu podatku od 0s6b fizycznych i skiadek na ubezpicczenie spoleczne i zdrowotne,
- wydawanie zaswiadczen dotyczacych stanu majatkowego, wysokosci dochodow

i zaleglosci,

- przygotowywanie uméw cywilnoprawnych,

- prowadzenie ksiegowosci budzetowej,

- prowadzenie spraw zwiazanych z ubezpieczeniami.

4. Oferty kandydatow powinny zawieraé

- list motywacyjny.
- zyciorys,
- kwestionariusz osobowy,
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éwiadczenic o niekaralnodci za przestepstwo popelnione umysinic,

inie, referencie (jesli kandydat takie posiada),

- ogwiadezenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego oraz o korzystaniu z pelni praw
publicznych,

- oswiadczenie, 7 kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22002 . Nr 101, poz. 926 ze zmianami).

Oferty nalezy sklada¢ w zamknictych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem
JKonkurs RFiR” w terminic do dnia 12 wrzesnia 2008 r. na adres: Urzad Gminy
Bukowiec, ul. Dr Fl. Ceynowy 14, 86-122 Bukowiec — pok. nr 2 (sekretariat). Otwarcie
kopert nastapi po uplynigeiu terminu na skladanie ofert.

O terminie i micjscu przeprowadzenia postgpowania konkursowego kandydaci zostany
powiadomieni indywidualnie.

Bukowiec, dnia 28 sierpnia 2008 .




