[image: image1.jpg]ZARZADZENIE NR 39/09
WOJTA GMINY BUKOWIEC
2z dnia 5 sierpnia 2009 r.

micniajace zarzadzenic w sprawie zatwierdzenia instrukeji kasowej w Urzedzie Gminy
Bukowiec.

Na podstawic art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr
142 poz. 1591 ze zmianami). ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. 2
2002r. Nr 76 poz. 694 ze zmianami). rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji 7 dnia 14 pazdziernika 1998r. w sprawie szezegolowyeh zasad i wymagai, jakim
powinna odpowiadaé ochrona wartosci pienigznych przechowywanych i transportowanych prrez
przedsichiorcow i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 1998r. Nr 129 poz, 858 ze zmianami).
Zarzadza sic. co nastgpuje:

kasowa do Zarzadzenia Nr 19/05 Wojta Gminy Bukowiec 7
ady

§ 1. W zalaczniku Nr 1 Instrukej
dnia 5 maja 2005 r. w sprawie przyjecia instrukcji Kasowej okreslajacej jednolite za
gospodarki kasowej w Urzgdzie Gminy Bukowiec wprowadza sig nastepujace zmiany:

1. W § 4 dodaje si¢ punkt 4 w brzmieniu:
4. 1. W Urzedzie Gminy w Bukoweu prowadzi si¢ obstuge kasowa w pelnym zakresie dla
Urzedu. ogwaty i pomocy spoteeznej. tj. dla nastepujacych jednostek budzetowych

- Urzad Gminy w Bukowcu,

- Zespol Obshugi Oswiaty w Bukoweu,

- Szkola Podstawowa w Bukoweu.,

- Szkola Podstawowa w Przysiersku,

- Szkola Podstawowa w Rozannie.

- Gimnazjum w Korytowie.

- Przedszkole w Bukoweu,

- Przedszkole w Przysiersku,

- Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Bukoweu.

2. W Urzedzie Gminy w Bukowcu prowadzi si¢ obstuge kasowa dla Zakladu Gospodarki
Komunalnej w Bukowcu w zakresie przyjmowania wplat za wode. scieki, odpady komunalne i
pozostale uslugi $wiadczone przez Zaklad Gospodarki Komunalnej na rzec ludnosci

2. W § 5 punkt 9 otrzymuje brzmienic:
LObrot gotéwowy (kasowy) ewidencjonowany jest na koncie 101 Kasa®. Po stronie Wn konta
_Kasa™ ujmuje si¢ wszystkie wplywy gotowki do kasy. po stronic Ma rozchody gotowkowe i
niedobory kasowe. Ewidencja szczegélowa — raport, prowadzony jest z podzialem na rachunki
bankowe. z ktdrych gotéwka zostala pobrana, Wartosé gotéwki powierza si osobom (kasjerom).
ktdre podpisuja pisemna deklaracie potwierdzajaca preyjecie materialnej odpowiedzialnosei za
bedace w ich dyspozycji wartosci. Wszystkie przychody i rozchody w kasie ujmuje si¢
codziennie w biezaco prowadzonym raporcic kasowym. W Urzgdzie Gminy prowadzi si¢
nastepujace raporty kasowe:

- budzet - dochody i wydatki.

- dochody — nalezno

- zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych — Urzad Gminy.

- depozyty.

- oplata za dowody osobiste.





[image: image2.jpg]- wydatki - Zespol Obstugi Oswiaty,
- zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych — Zespdt Obstugi Oswwiaty.
- wydatki - Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej

3. W §5 dodaje si¢ punkt 13 w brzmieniu

_Dla depozytow w postaci gwarancji bankowych, ubezpicczeniowych, weksli otrzymanych
Kasjer prowadzi ewidencie — wykaz oferentow zamowienia publicznego. Po wygasniceiu
waznosci zabezpieczenia dokumenty przekazywane sa do archiwum zakladowego, zgodnic
kategorig archiwalna rzeczowego wykazu akt™.

§2. Zarzadzenic wehodzi w 2y
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Korzystajac z zapisow ustawy o rachunkowosci — art. 10 ust. 2 Wojt ustala w formie pisemnej i
aktualizuje dokumentacje okreélajaca jednolite zasady gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy
Bukowicc.

mgr Adam Licznerski




