[image: image1.jpg]ZARZADZENIE NR 4/09
WOJTA GMINY BUKOWIEC
2 dnia 30 stycznia 2009 r.

w sprawie Szczegélowych wymagahi w zakresie ochrony informacji nicjawnych
oznaczonych klauzuly ,zastrzezone” w Urzedzie Gminy Bukowiec

Na podstawie art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2005 roku Nr 196 poz. 1631 z péén. zm.) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1 Wprowadza si¢ Szczegélowe wymagania w zakresie ochrony informaci nicjawnych
oznaczonych klauzuly ,zastrzezone” w Urzedzie Gminy Bukowiec, stanowiace zalacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2 Zobowiazuje si¢ kierownikéw referatéw do zapoznania z treécig Szezegétowych
wymagafi w zakresie ochrony informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ..zastrzezone”
W Urzgdzic Gminy Bukowiec, podleglych pracownikéw oraz dopilnowania, by byly one
stosowane na stanowiskach, z kiérymi laczy si¢ dosigp do informacji nicjawnych
oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone”.

§ 3 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji
Nicjawnych w Urzedzie Gminy Bukowiec.

§4 Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

czmersk
Trgr Adam LicZ
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Zgodnie z art. 20 ust. 2 Ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2005 roku Nr 196 poz. 1631 z pésn. zm) Kierownik jednostki
organizacyjnej zatwierdza, opracowane przez petnomocnika ochrony, szczegblowe
wymagania w zakresie ochrony informacii niejawnych oznaczonych Klauzula ,zastrzezone”
w podlegtych komérkach organizacyjnych.

W zwigzku ze zmiang powolywanej wyzej Ustawy o ochronie informacji niejawnych nalezato
przyijaé ninicjsze zarzadzenie.

¥ Adam Liczers)
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Wéjta Gminy Bukowiee

2 dnia 30 stycznia 2009 r.

SZCZEGOLOWE WYMAGANIA W ZAKRESIE OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH

STANOWIACYCH TAJEMNICE SLIJiE(?WA
OZNACZONYCH KLAUZULA ,ZASTRZEZONE"

Na podstawie art, 20 ust. 2 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji
nicjawnych (. Dz. U. Nr 196, poz. 1631) ustala si¢ szczegolowe wymagania i zasady
postgpowania z informacjami nicjawnymi stanowigeymi tajemnice shizbowa oznaczonymi
Klauzuly , zastrzezone”

I

jus

Szezegélowe wymagania stanowiq wewnetrzne uregulowania w_odniesieniu  do
caloksztaltu zagadnict zwiazanych z informacjami niejawnymi stanowiacymi tajemnice
stuzbowa oznaczonymi klauzuly zastrzezone”, zwanymi dalej informacjami
zastrzezonymi”.

Przez okreslenia uzyte w instrukeji nalezy rozumi

- dokument - kazda utrwalona informacja nicjawna, w szczegdlnoéci na pismie,
mikrofilmach, negatywach i fotografiach, nosnikach do zapisow informacji w postaci
cyfrowej i ma tasmach elektromagnetycznych, takze w formie mapy, wykresu,
rysunku, obrazu, grafiki, fotografii, broszury, ksiazki, kopii, odpisu, wypisu, wyciagu
i thumaczenia dokumentu, zbednego lub wadliwego wydruku, odbitki, kliszy, matrycy
i dysku optycznego, kalki, taémy atramentowej, jak réwniez informacja nicjawna
utrwalona na elektronicznych nosnikach danych;
material — jest to dokument, jak tez chroniony jako informacja niejawna przedmiot
lub dowolna jego czesé, a zwlaszcza urzadzenie, wyposazenie lub brofi wyprodu-
kowana albo bedaca w trakeie produkeji, a takze skladnik uzyty do ich wytworzenia;

- tajemnica sluzbowa - informacja nicjawna nicbedaca tajemnica paristwows,
uzyskana w zwiazku z czynnosciami shuzbowymi albo wykonywaniem prac
Zleconych, kiorej nicuprawnione ujawnienic mogloby narazi¢ ma szkodg interes
paristwa, interes publiczny lub prawnie chroniony interes obywateli albo jednostki
organizacyjnej;

Kancelaria tajna — wyodrebniona komérka organizacyjna podlegla bezposrednio
pelnomocnikowi  ochrony,  odpowiedzialna  za  wlasciwe rejestrowanic,
przechowywanie obieg i wydawanie dokumentéw uprawnionym osoborm;

- sie¢ telcinformatyczna - organizacyjne | techniczne polaczenie systemow
teleinformatycznych;

- system teleinformatyezny — jest to system, kidry tworzq urzadzenia, narzedzia,
metody posipowania i procedury stosowane przez  wyspecjalizowanych
pracownikéw, w sposdb zapewniajgcy wytwarzanie, przechowywanie, przetwarzanie
lub przekazywanie informacii;

DEFINICJA  INFORMACJI NIEJAWNYCH ~ OZNACZONYCH  KLAUZULA
LZASTRZEZONE”

Informacje nicjawne stanowiace tajemnicg shizbowa, oznaczone klauzulg ,zastrzezone” to
informacje uzyskane w zwiazku z czynnosciami shuzbowymi lub wykonywaniem prac
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chronionych intereséw obywateli albo jednostki organizacyjnej

Informacje nicjawne, ktrym przyznano Klauzule ,zastrzezone” sq chronione zgodnie

2 przepisami ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.

Nr 11 poz. 95z pézn. zm.).

Oznacza to w szezeglnodci, ze informacje takie:

» moga by¢ udostepniane wylacznic osobie uprawnionej do dostepu do informacji
nicjawnych stanowiacych tajemnicg shizbowa oznaczonych klauzulg . zastrzezone”;

> musza by¢ wytwarzane, preetwarzane lub przechowywane w  warunkach
uniemozliwiajcych ich nicuprawnione ujawnienie;

> musza by¢ odpowiednio chronione.

IV. ZAKRES RZECZOWY INFORMACJI ZASTRZEZONYCH OKRESLA

> Art.23 ust. 2 pkt 2 ustawy o ochronie informacji nicjawnych,

» Zalgeznk nr 1 do Planu ochrony, w zakresie wykazu informacji niejawnych
stanowigeych tajemnice stuzbows mogacych wystgpowaé w zakresie dzialania Urzedu
Gminy Bukowice oznaczonych klauzulg , zastrzezone”

> Ustalenia zalacznika, jak w pkt 2, mogg ulegaé zmianom w razie potrzeby wprowadzenia
dodatkowych informaci, ktére powinny stanowié tajemnicg. Zmian w tresci zalacznika
mozna dokonywaé w formie aneksu.

V. UPRAWNIENIA DO DOSTEPU DO INFORMAC]I NIEJAWNYCH POSIADAJA:

1. Pracownicy, kiérzy uzyskali poéwiadezenie bezpieczeristwa upowazniajace do dostepu do
informacji nicjawnych stanowigeych tajemnice stuzbowa oznaczonych klauzula ,poufne”.
2. Pracownicy, kiérzy nabyli uprawnienia do dostgpu do informacji zastrzezonych w efekeie:

1) przeprowadzenia  zwyklego  posigpowania  sprawdzajacego,  wymagajacego
wypelnienia ankiety bezpieczeristwa osobowego stanowigeej zalgeznik or 2a do
ustawy o ochronie informacji niejawnych;

2) uzyskania poswiadczenia bezpieczeristwa upowazniajacego do dostepu do informacji
nicjawnych stanowigeych tajemnice stuzbows oznaczonych klauzuly ,zastrzezone”.
Poswiadczenie bezpieczetistwa wazne jest przez okres 10 lat liczac od daty jego
wydania;

3) przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych. Przeszkolenie pracownika
koticzy si¢ wydaniem zaswiadczenia stwierdzajacego odbycie szkolenia.

VI. ZASADY EWIDENCJONOWANIA DOKUMENTOW ZASTRZEZONYCH

1. Dokumenty i materialy zawierajace informacje zastrzezone podlegajg obowigzkowemu
ewidencjonowaniu.

2. Ewidencjg muszg by¢ objgte zaréwno dokumenty otrzymane jak tez i wykonane w Urzedzie
Gminy.

3. Ewidencji dokument6w nalezy dokona¢ w dzienniku korespondencji, wedtug wzoru, jak
w zalgezniku nr 3 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 pazdziernika 2005 r.
w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych (Dz. U. Nr 208, poz. 1741).
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zarejestrowa¢ w Kancelarii Tajnej Urzedu Gminy.

5. Dokumenty zawierajace informacje zastrzezone podlegajg  obowiazkowemu
ewidencjonowaniu w Kancelarii Tajnej Urzedu Gminy.
6. Ewidencja, jak w pkt. 5, obja¢ nalezy dokumenty dotyczqce zakresu dzialania Urzedu Gminy.

7. Zapisow w dzienniku korespondencji nalezy dokonywaé wedtug takich samych zasad
jakie obowigzuja przy ewidencjonowaniu dokument6w poufnych.

8. Z chwila zarcjestrowania dokumentu, na kazdym z dokumentéw nalezy (na pieczatce
wplywu) wpisa¢ numer ewidencyjny, pod ktérym dany dokument zosta zarejestrowany.
Numer rejestracyjny bedzie jednoczesnie numerem sprawy.

©

. Wplywajace dokumenty zastrzezone, z chwily otrzymania, po zarejestrowaniu
w dzienniku korespondencji wymagaja decyzji Pelnomocnika Ochrony, w formie
imiennej dekretacji dokonancj w sposéb trwaty na dokumencie, kierujacej ten dokument
do konkretnego pracownika do zalatwienia.

10. Po uzyskaniu dekretacji, pracownik ewidencjonujacy dokumenty przekazuje dokument
wskazanemu wdekretacji pracownikowi wpisujac nazwisko pracownika i uzyskujac
potwierdzenie przyjgeia dokumentu w rubryce nr 13 dziennika korespondencji.

11. Dokumenty wykonane w Urzgdzie Gminy wymagajg zarcjestrowania w dwéch
dziennikach:

1) w dzienniku ewidencji wykonanych dokument6w, wg wzoru jak w zalaczniku nr 4 do
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 pazdziemika 2005 r. (jak w § 5 pkt 3)
uzyskujac potwierdzenie przyjgcia dokumentu,

2) w dzienniku korespondencii - jak w § S pkt 3, kiéry nalezy zaprowadzi¢ i prowadzic,
we wymagan okreslonych w § 5 pkt4 - 7.

12. Dokumenty nicjawne o klauzuli ,zastrzezone” powinny byé opisane i oznaczone zgodnie
Z rozporzadzeniem prezesa Rady Ministrow z dnia 29 wrzesnia 2005 r. w sprawie sposobu
oznaczania materialéw, umieszczania na nich klauzul tajnosci a takze zmiany nadanej
Klauzuli tajnosci (Dz. U. Nr 205, poz. 1696). Wzdr sposobu opisania dokument6w stanowi
zalgeznik nr 2 do Planu ochrony.

VII. NADAWANIE, ZMIANA | ZNOSZENIE KLAUZULI ,ZASTRZEZONE”
1. Propozycje przyznania klauzuli nicjawnosci na wykonywanym dokumencie przedstawia
osoba sporzadzajaca dokument. Przyznaje Klauzulg niejawnosci osoba podpisujaca

dokument.

2. Zawyzanie lub zanizanic Klauzuli tajnosci jest niedopuszezalne.




[image: image6.jpg]3. Odbiorca materiatu zglasza osobie, ktéra przyznata klauzule albo jej przetozonemu fakt
Wyratnego zawyzenia lub zanizenia Klauzuli tajnoéci. W przypadku gdy osoba lub jej
przelozony zdecyduje o zmianic Klauzuli powinna o tym poinformowaé odbiorcow
materiatu. Odbiorcy materiatu, kiérzy przekazali go inny odbiorca s3 odpowiedzialni za
poinformowanic o zmianie klauzuli

4. Zmiany nadanej Klauzuli dokonue si¢ przez jej skreslenie i wpisanie obok niej nowej
2 podaniem:
— daty;
— imienia i nazwiska;
~ podpisu dokonujacego zmiany.

5. Skreslenia bez wpisania daty, imienia | nazwiska orqz podpisu dokonujacego zmiany
uwaza si¢ za nie dokonane.

6. Skreslenia oraz pozostalych wpisow dokomuje si¢ kolorem czerwonym. Wycieranie,
wywabianie lub zamazywanie klauzuli, kidra podlega zmianie i dokonanych zmian jest
niedozwolone. Fakt dokonania zmian klauzuli nalezy odnotowaé w odpowiednich
dziennikach ewidencyjnych lub rejestrach materiatéw nicjawnych z podaniem przyczyny
zmiany.

7. Uprawnienia osoby o kiérej mowa w pki. 1 w zakresie przyznawania, obnizania lub
znoszenia klauzuli tajnosci materiahu oraz okreslenia okresu jaki informacja nicjawna
podlega ochronie, przechodza W przypadku rozwigzania, zniesienia, likwidacji,
przeksztatcania lub reorganizacii dotyczacej stanowiska lub funkcji tej osoby na jej
nastpce prawnego. W razie braku nasigpcy prawnego, uprawnienia w tym zakresie
przechodza na wlasciwa shuzbg ochrony parstwa.

VIIl. ZASADY UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW ZASTRZEZONYCH

1. Dokumenty zawierajace informacje zastrzezone moga by¢ udostepnione uprawnionemu
pracownikowi, wylacznie za pokwitowaniem.

Dokumenty zastrzezone moga byé udostgpnianc tylko temu  pracownikowi, ki6ry
wskazany zostal imienng dekretacia Petnomocnika Ochrony.

3. W przypadku potrzeby zwiazanej z zalatwicniem sprawy, zapoznania 7z trescia
dokumentu innego pracownika, wymagane jest rozserzenie pierwotnej dekretacji
dokonanej na dokumencie.

4. Kazdy pracownik, kiéry zapoznal si¢ z treécig dokumentu zastrzezonego, dokonuje
stosownej adnotacj fakt ten stwierdzajacej, bezposrednio na tym dokumencie.

5. Pracownik zalatwiajacy sprawg dokonuje na dokumencie adnotacji  informujacej
o sposobie zalatwienia sprawy, z jednoczesnym wpisaniem numeru pisma, pod kiérym
odpowiedz, a wie pismo zalatwiajace sprawe zarejestrowane zostalo w dzienniku
Korespondencii
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w takim zakresie, jaki jest niezbedny do zalatwicnia konkretnej sprawy (wymog art. 3
ustawy o ochronie informacji nicjawnych).

7. Informacje zastrzezone moga by¢ udostepnione tylko osobom uprawnionym do dostepu
do informacji okreslonych ta klauzuly.

1X. PRZEKAZYWANIE NA ZEWNATRZ INFORMACJI NIEJAWNYCH

Materialy zawicrajace informacje nicjawne  stanowiace tajemnice stuzbows oznaczone
Klauzula ,zastrzezone™ nadawane w postaci listow, przekazuje si¢ jako listy polecone
w dwoch nieprzezroczystych, moenych kopertach, materialy nadawane w postaci paczek
przckazuje si¢ jako paczki wartosciowe w dwéch nieprzezroczystych warstwach mocnego
papieru, kiére oznacza sic w sposob nastepujacy:

1. Na wewngtrznej kopercie (listu) lub wewngtrznej warstwie papieru (paczki) musza byé
umicszczone
1) oznaczenie numeru pisma,
2) Klauzulg tajnosci . zastrzezone” ewentualnie dodatkowe oznaczenie,
3) nazwisko i imi¢ oraz podpis osoby pakujacej.
4) nazwe adresata.

2. Na zewnetrznej kopercie (listu) lub zewnetrznej warstwie papieru (paczki) muszg byé
umieszezone:

1) nazwa jednostki organizacyjnej adresata,

2) adres sicdziby adresata,

3) znak pisma, jednak bez umieszczania informacii, ze korespondencja zawiera
informacjc zastrzezone . bez symbolu .Z” po literowym oznaczeniu komérki
organizacyjnej twérey dokumentu,

4) nazwa jednostki organizacyjnej nadawey

3. Micjsea skicjenia Kazdej koperty zabezpiecza si¢ przez odcisnigeie pieczgei do

pakietéw” i za pomoca przezroczyste] taémy samoprzylepnej przy czym na Kopercie
zewngtrzngj zamiast tasmy moze byé stosowania pieczeé odcisnieta w substancji
zapewniajace] jej trwaly odcisk.

X. NISZCZENIE DOKUMENTOW

Niszczenie dokumentow akt spraw zakoficzonych zawierajacych informacje niejawne
oznaczonych Klauzulg , zastrzezone™ nie majgeych wartosei archiwalnej lub praktycznej,
nie podlegajcych dalszemu przechowywaniu (kategorii .Bc”) odbywa sie na podstawie
protokotu sporzadzonego przez komisje i zatwierdzonego przez kierownika komorki lub
Jednostki organizacyjnej.

2 W skiad Komisii powolanej w celu protokolamego zniszezenia dokumentow

awierajgeych informacje nicjawne o klauzuli "zastrzezone”, skladajace] si¢ co najmnicj
2 trzech 0s6b posiadajacych wlasciwe "Poswiadezenia bezpieczenstwa', powinien wejse
m. in. pelnomocnik ochrony oraz kierownik Kancelarii tajnej.
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Ostatecznego zniszczenia wiw dokumentow dokonuje si¢ przy pomocy niszczarki lub
poprzez spalenie dokonane w obecnosci komisji. o ktérej mowa w pkt. 2.

. WYTWARZANIE INFORMAC)I ZASTRZEZONYCH Z WYKORZYSTANIEM SPRZETU

KOMPUTEROWEGO

Dokumenty oznaczone klauzulq .zastrzezone” moga byé wytwarzane za pomoca spragtu
komputerowego pod warunkiem zastosowania niezbednych czynnosci i zabezpieczen
okreslonych wrozdziale 10 ustawy o ochronie informacji nicjawnych.

Nalezy uzyskaé akredytacje bezpicczeistwa teleinformatycznego systemu i sieci
teleinformatycznej. w ktérych bedy wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub
przekazywane informacje nicjawne oznaczone klauzulg . zastrzezone™

Po uzyskaniu akredytacji nalezy wydziclié stanowisko komputerowe, ktére bedzie stuzyto
do wytwarzania tych dokumentéw

Kopie zapasowe

Zaleca si¢ wykonywanie kopii zapasowych wykonywanych dokumentow oznaczonych
Klauzuly , zastrzezone”.

Sposob przechowywania zapasowych kopii, w przypadku gdy nosnikiem informacji jest
material inny niz pismo, jest taki sam jak sposob przechowywania dokumentow
wykonanych w tradycyjnej formie, zaewidencjonowanie kopii zapasowych polega na
tym, ze Klauzule tajnosci i sygnature literowo — cyfrowa umieszeza sie przez
ostemplowanie, nadrukowanie, wpisanie odreczne, trwale dolaczenic matek, nalepek,
Kalkomanii lub w inny sposob, bezposrednio a jezels jest to nie mozliwe na ich obudowie
Lub opakowaniu.

DOKONYWANIE KOPII, ODPISOW, WYPISOW, WYCIAGOW LUB TEUMACZEN

Na kopiach, odpisach, wypisach, wyeiagach lub thimaczeniach pism umieszcza sig;

) na wszysikich stronach W prawym gdmym rogu odpowiednio napis: Kopia®,
,Odpis™, , Wypis”, ,,Wyciag” lub .. Thimaczenic z jezyka — (nazwa jezyka_ - (imig
i nazwisko thimacza)”;

b) na pierwszej stronie dodatkowo numer, pod jakim zostaly zarcjestrowane
w dzienniku ewidencji wykonanych dokumentéw, numer egzemplarza wykonanej
Kopii, odpisu, wypisu, wyciggu lub thimaczenia;

©) na ostatnicj stronie dodatkowo zapis ,Za zgodnosc” i odcisk tuszowej pieczeci
urzedowe] 2 nazwa jednostki lub komorki organizacyjnej, w ktorej sporzadzono
kopie. odpis. wypis, wyciag lub tumaczenie.

Zgodnosé 2 oryginalem Kopii, odpisu. wypisu lub wyciagu potwierdza podpisem
kierownik jednostki lub komorki organizacyjnej albo inna osoba przez miego
upowazniona a ttumaczenia  osoba dokonujaca umaczenia.





[image: image9.jpg]3. Fakt sporzadzenia kopii, odpisu, wypisu, wyciagu lub thimaczenia odnotowuje si¢ na
dokumencie, z ki6rego sporzadzono kopie, odpis, wypis, wyciag lub ttumaczenie, przez
odeisk picczeci lub umieszezenie adnotacji informujacej o:

a) nazwie jednostki lub komérki organizacyjnej w kirej sporzadzono kopie, odpis,
wypis, wyciag lub thimaczenie;

b) liczbie cgzemplarzy sporzadzonych kopii, odpisow, wypisow, wyciagow lub
thumaczeri;

©) dacic sporzadzenia kopii, odpisu, wypisu, wyciagu lub thumaczenia;

d) numerze pod jakim kopia, odpis, wypis, wyciag lub tumaczenic zostaly
zarejestrowane w dzienniku ewidencji wykonanych dokumentow.

4. Adnotacje o ki6rych mowa w ppkt 1 — 3 wpisuje si¢ przed wykonaniem Kopii, odpisu,
wypisu, wyciagu lub thimaczenia natomiast numer, pod jakim zostaly zarejestrowane
w dzienniku ewidencji wykonanych dokumentow, nanosi si¢ po wykonaniu kopii, odpisu,
wypisu, wyciagu lub thumaczenia

XII. BEZPIECZENSTWO SYSTEMOW 1 SIECI TELEINFORMATYCZNYCH

1. Systemy i sicci teleinformatyczne, w kiérych majg by¢ wytwarzane, przetwarzane,
przechowywane lub  przekazywane informacje nicjawne, podiegaja ~akredytacji
bezpieczeristwa teleinformatycznego przez shuzby ochrony paistwa.

2. Akredytacja nastepuje na podstawic dokumentéw szczegblowych wymagar
bezpicezeiistwa i procedur bezpiecznej eksploatacii.

3. Dokumenty szczeg6lnych wymagati bezpieczeristwa systemu lub sieci teleinformatyczne]
powinny by¢ kompletnym i wyczerpujacym opisem ich budowy, zasad dziatania
i eksploatacii. Dokumenty te opracowuje si¢ w fazie projektowania, na biezgco uzupelnia
w fazie wdrazania i modyfikuje w fazie cksploatacji przed dokonaniem zmian w systemie
lub sicci teleinformatycznej

4. Procedury bezpiccznej eksploatacji opracowje sig i uzupelnia w fazie wdrazania oraz
modyfikuje w fazic cksploatacji przed dokonaniem mian w systemie lub sieci
teleinformatycznej.

5. Dokumenty szczegolnych wymagaf bezpicczefistwa oraz procedury bezpiecznej
eksploatacji systemow i sieci teleinformatycznych, w ktérych maja by¢ wytwarzane,
przetwarzane, przechowywane lub przckazywane informacje nicjawne stanowiace
tajemnicg stuzbowa, sa przedstawiane wlasciwej stuzbic ochrony pafistwa. Niewniesieni
zastrzezei przez shuzbg ochrony patistwa do tych wymagait wterminie 30 dni od dnia ich
przedstawienia, uprawnia do przcjécia do kolejnej fazy budowy systemu lub sieci
teleinformatyczne] o kiérej mowa w rozdziale 10 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku
o ochronic informacji niejawnych.

6. Po uzyskaniu akredytacji nalezy wydzicli¢ stanowisko komputerowe, kire bedzie
stuzylo do wytwarzania tych dokument6w.
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1. Informacje nicjawne stanowiace tajemnice shizbow o klauzuli ,zastrzezone”
podlegajg ochronic w sposéb okreslony Ustawa o ochronie informacji niejawnych
przez okres 2 lat, o ile osoba, ktéra nadala Klauzule niejawnosci nie okresli okresu
krétszego lub dhuzszego.

2. Dokumentacja zawierajaca informacje niejawne zaklasyfikowane jako stanowiace
tajemnice shuizbowg oznaczone Klauzuly ,zastrzezone” moze byé przechowywana
w kancelarii tajnej lub w pomieszczeniach na stanowiskach pracy w meblach
biurowych zamykanych na Klucz (zabezpieczone przed  dostgpem  os6b
nieuprawnianych).

fagr Adam Liczne




