[image: image1.jpg]ZARZADZENIE NR 65/09
WOJITA GMINY BUKOWIEC
z dnia 29 grudnia 2009 r.

w sprawie Regulaminu pracy Komisji Przetargowej

Na podstawic art. 19 ust. 1§ 2, 20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwiei publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje

§ 1. Zawierdzi¢ Regulamin pracy Komisji Preetargowe powolywanej do
przygotowywania | preeprowadzania postepowatt o zaméwienia publiczne udzielane przez
Gmine Bukowicc. stanowiaey zalacznik do niniejszego zarzadzenia

§2. 1. Sklad Komisji Przetargowej bedzic ustalany w drodze zarzadzenia, oddzielnie da
kazdego posigpowania o udziclenic zaméwienia publicznego.

2. W sklad Komisji Preetargowej wehodza co najmniej 3 osoby zatrudnione w Urzedzie
Gminy w Bukowcu, w tym Przewodniczacy oraz Sekretarz.

3. W uzasadnionych przypadkach do skiadu Komisji Przctargowej moga zostaé wskazani
zamiennie kicrownicy poszezegdlnych jednostek organizacyjnych gminy Bukowicc.

§ 3. Z dniem 31 grudnia 2009 roku traci moc zarzadzenie nr 28/2004 Wojta Gminy
Bukowiec z dnia 15 lipea 2004 roku w sprawic powolania Komisji Przetargowej oraz
okreslenia zasad jej dzialania, zmienione zarzadzeniem nr 65/2005 Wojta Gminy Bukowice z
dnia 21 listopada 2005 ., zarzadzeniem nr 4/07 Wdjta Gminy Bukowiec z dnia 25 stycznia
2007 r. oraz zarzadzeniem nr 35/09 Wojta Gminy Bukowiec z dnia 8 lipca 2009 r.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w

eie 2 dniem 1 stycznia 2010 roku.
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W zwiazku 7 Kolejnymi nowelizacjami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwich
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.) nalezalo przyjaé nowy Regulamin
pracy Komisji Przetargowej powolanej do przygotowywania i przeprowadzania postepowath
0 zamdwicnia publiczne udzielane przez Gmine Bukowiee. Regulamin obowiazujc
od 1 styeznia 2010 roku.

wo,

grAdam Liczrerdti
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zarzadzenia Nr 65/09
Wejta Gminy Bukowicc
2z dnia 29 grudnia 2009 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1 1. Komisja rozpoczyna dzinfalnosé z dniem powolania rzetelnie, obickiywnic i
bezstronnie

wykonujge powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza,

i doswiadczenicm, uwzgledniajac opinie Bieglych, Rzeczoznawedw i Konsultantéw, jezeli
zlecono ich przygotowanie.

2. Czlonkowie Komisji obowiazkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.

3. Czlonkowie Komisji skladaja pisemne oswiadezenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowiacych podstawe do wylaczenia z postepowania, na podstawie art. 17 Prawa

zaméwied. publicznych.

§ 2. Zakres pracy Komisji obejmuje:
1) na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Wojta dopuszeza sig
mozliwosé zmian i uzupelnicn skladu Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo w pracach
Komisji os6b, kidre nie sq czlonkami Komisji Przetargowej,

2) na wniosek Komisji Przetargowej, W6jt moze powolaé do pracy w komisji Bieglego,
Rzeczoznaweg lub Konsultanta w sprawic zamowienia publicznego,

3) oceng spelnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenic
zaméwienia, kierowanie zapytafi w kwestii tresci zlozonych ofert, badanie i ocena ofert

oraz sporzadzenie protokolu,

4) przediozenic Wojtowi propozycji dotyczacych wykluczenia Wykonawey, odrzucenia
oferty oraz wyboru oferty najkorzystnicjszej.

5) przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wojta, wnioskéw, ogloszefs, informacji { odpowiedzi
oraz innych dokumentow przygotowanych przez Komisie,

6) wysigpowanic w uzasadnionych przypadkach o wyrazenic zgody na przediuzenic terminu
Zwiazania oferta,

7) powiadomienic uczestnikéw postepowania o jego wynikach,

8) dokonanie wyboru nowego Wykonawey, gdy ten, kidrego oferta zostata wybrana
przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnidst

wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

9) Komisja koriezy swoja dzialalnos¢ w dniu podpisania umowy z w

onaweq zaméwicnia.

§ 3. 1. Czlonkowic Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych 7
praca Komisji, w tym ofert, zalacznikéw, wyjasnien zlozonych przez Wykonawedw, opinii
bieglych i konsultantéw.

2. Crlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ Zadnych informacji zwiazanych z pracami
Komisji

3. Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem
prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona bledu lub pomylki.
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1) ustalenie uprawnier i kompetencji do dziatania Komisji, szezegdlnie w zakresie
podpisywania korespondencji i wnioskéw zwiazanych z prowadzonym postgpowaniem,

a bedacych w zakresie prac Komisji,

2) zwolanie pierwszego spotkania Komisji.

3) przewodniczenie obradom,

4) wyznaczenic terminow posiedzers komisji oraz ich prowadzenie,

5) odebranic oéwiadeze czlonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwiazanych

2 posigpowaniem 0 zaméwienic publiczne.,

6) podzial pomigdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

7) w razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwiazanych z oceng badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do Wojta o zasilenie skladu Komisji o whasciwych dla przedmiotu
zaméwienia specjalistow, rzeczoznawcow lub konsultantw,

8) 0 whiesieniu protestu Przewodniczacy niezwlocznie informuje Wéjta oraz zwoluje
nadzwyczajne posiedzenie Komisji.

9) wszystkic osoby biorace udzial W postgpowaniu w imieniu zamawiajacego zobowiazane
sq, udzielié wyjasnicn, niczbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie
rozsirzygnieeia protestu,

10) protest, wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia
Wejtowi

§ 5. Do zadai Sekretarza Komisji w szezegélnosei nalezy:

1) zapoznanic czlonkéw Komisji z dokumentacjq przedmiotowego zaméwienia publicznego,
2) udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazujacych przepisow z zakresu
przedmiotu zamGwienia, z zakresu Prawa zaméwiefi publicznych, wraz

2 rozporzadzeniami wykonawezymi,

3) zapewnicnic bezpicczeiistwa przechowania i nienaruszalnosei ofert oraz dokumentacji

2 prowadzonych czynnosei, przed jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi,

4) biezace protokolowanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwiazanymi z postgpowaniem, w trakeie jego trwania,

5) przyjmowanic i rejestrowanie korespondencji zwiazanej z prowadzona procedura,

6) kompletowanic dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji.

7) obsluga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji

§6. Do zada Czlonka Komisji w szezegélnosci nale
1) czynny udzial w pracach Komisji,

2) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadari,
3) zlozenie oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci

uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosci zwiazanych  postepowaniem o zaméwienic
publiczne skladanych na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych,

4) prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenic zamowienia
publicznego w zakresie przekazanym Czlonkowi,

5) w zakresie powierzonych zadaii, kazdy czlonek ponosi odpowiedzialnosé - w zakresie,
wjakim powierzono mu wykonanic zadania.
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1) Zlozenie oswiadezen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosei zwiazanych z postgpowaniem

o zaméwienie publiczne,

2) nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komis

§8. Tryb pracy Komisji
1) Odwolanie czlonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publiczncgo
moze nastapié wylacznie z przyezyn okreslonych w ustawic Prawo zaméwieit
publicznych.

2) Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Wéjta o odwolanic czlonka Komis
a) wylaczenia si¢ czlonka Komisji z jej prac,

b) nicusprawicdliwionej nicobecnosci czlonka Komisj
Komisji,

¢) naruszenia przez czlonka Komisji obowiazkow,

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji,

) gdy cdonck Komisii przestal by¢ pracownikiem Urzedu Gminy lub jednostki
organizacyjnej gminy.

i w przypadku:

na dwdch kolejnych posiedzeniach

§9. 1. Komisja pracuje na podstawie planu pracy, przedstawionego przez Przewodniczacego
na pierwszym posiedzeniu Komisji.

2. Plan pracy obejmuje terminarz czynnosci i poszezegdlnych etapdw postepowania

o udziclenie zaméwienia publicznego, harmonogram posiedzei oraz podzial pracy

pomiedzy czlonkéw Komisji

3. Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen czlonkow Komisji.

5. Jezeli w trakeic glosowania decyzja nic moze byé podjeta ze w2
glosow, rozstrzyga glos Przewodniczacego.

gledu na réwna liczbe

§ 10. 1. Protok6 z postepowania o zaméwienie publiczne, sporzadza sekretarz Komisii
2. Przewodniczacy przedklada protokél z postepowania o zaméwienie publiczne Wojtowi
do zatwierdzenia.

§ 11. Wybor ofert
1) Komisja proponuje wybér najkorzystnicjszej oferty na podstawie kryteriow opis
w Specyfikacji.

2) Wybor najkorzystnicjszej oferty dokonanj przez czlonkéw Komisi nastepuje na
podstawie indywidualnej oceny ofert,

3) kazdy z czlonkéw Komisii sporzadza pisemne uzasadnienic indywidualnej oceny,
4) przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami matematycznymi sporzadza si¢

zbiorcze zestawienie oceny ofert, 7 dokladnoseia do dwéch migjse po przecinku,

nych

§ 12. Do udzielania wyjasniei i informowania o pracach Komisii Przetargowe] uprawnieni s
jedynie Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez
Przewodniczacego.

nar Adam Licznerski





