[image: image1.jpg]ZARZADZENIE NR 45/10
WOJTA GMINY BUKOWIEC
z dnia 21 lipea 2010 r.

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu
jej pracy oraz sposobu likwidacji Srodkéw trwalych Urzgdu Gminy
W Bukoweu

Na podstawie art. 10 ustawy 7 dnia 29 wrzesnia 1994 . o rachunkowosci
(Dz. U. 22002 1. N1 76, poz. 694 z pozn. zm.)zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ stala komisje likwidacyjna, zwana dalej ,komisjg”, do
przcprowadzania likwidacji Srodkéw trwatych, bedacych w ewidencii
Urzgdu Gminy w Bukoweu oraz innych przedmiotéw  nictrwalych
wuzytkowanu do tego zakwalifikowanych, w nastepujacym skiadzic:

1. Wojeiech Kulikowski - przewodniczacy:

2. Anna Picczka - cztonck;

3. Plotr Czop - cztonek

§2.1.Komisja ma obowiazek prowadzié postepowanic likwidacyjne
zgodnic  z obowiazujacymi  przcpisami  prawa, w trybie pracy
okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zbycie i likwi nabytych ze Srodkéw whasnych ruchomych

srodkéw trwalyeh, zwanych dalej ,Srodkami trwalymi”, odbywa si¢

na zasadach okreslonych wzalezniku nr 2 do  ninicjszego
zarzadzenia

Wzér protokolu z likwidacji skladnikéw majatku zawiera zalgeznik

nr 3 do ninicjszego zarzadzenia,

§ 3. Komisje powoluje sig na czas nieokreslony.

§ 4. Traci moc zarzadzenic Nr 43/07 Wajta Gminy Bukowice 7 dnia 29
sierpnia 2007 r. w sprawic powolania Komisji likwidacyjnej.

§ 5. Zarzadzenic wehodzi w zycie z dniem podpisania.




[image: image2.jpg]UZASADNIENIE

Podstawowym zadaniem powolanej komisji jest wykonywanie
czynnosci majacych na celu przeprowadzenic likwidacji zuzytych

Sradkéw trwalych i wyposazenia w Urzedzie Gminy Bukowiec.

;/szm/;




[image: image3.jpg]Zalaeznik Ne 1
do Zurzydrenia Nr 45/10
Wijta Gminy Bukowice
dnia 21 lipea 2010 ¢

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
DZIALAJACEJ PRZY URZEDZIE GMINY W BUKOWCU

§1.1. Komisja pracujc w skdadzie trzyosobowym. pod  kicrunkiem
przewodniczacego stalej komisji likwidacyjnei.

2. W celn sprawnego preeprowadzenia likwidacji, komisja moze
korzystaé  zpomocy  pracownikéw  pomocniczych i obstugi
zatrudnionyeh w Urzgdzie Gminy w Bukoweu oraz gminnych
Jednostkach organizacyjnych.

§ 2. Do zadan przewodniczacego stalej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) prayjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji
od przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej lub osoby, kiérej
mienie przeznaczone do likwidacji zostalo powierzone,

2) organizowanie pracy komisji,

3) nadzor nad prawidiowoscia pracy komisji,

4) wskazanic 0s6b zobowiazanych do pomocy przy procesic
likwidacyjnym,

5) organizowanic prac przygotowaw
majatkowych,

6) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskéw w sprawie
przebiegu likwidacji,

7) sporzadzenie  protokolu  koficowego 7 przebicgu  likwidacji
zawicrajacego wszystkie istotne dla jego przebicgu informacic,
podpisywanego przez wszystkich czlonkéw komisji likwidacyjngj.

zych do likwidacji skladnikéw

§ 3. Do zadait czlonkéw stalej komisji likwidacyjne nalezy:
1) przeanalizowanie  zatwierdzonych i zaopiniowanych  przez
skarbnika i w6jta wnioskow komisji inwentaryzacyjne
2) opracowanic  planu  prreprowadzenia  likwidacii i jej
harmonogramu,
3) realizacja planu likwidac;
4) okresleni
5) takie zorganizowanic procesu likwidacji, aby nic zaklocié
normalnego funkejonowania urzgdu,
6) preekazywanie przewodniczacemu stalej komisi likwidacyjnej




[image: image4.jpg]informacji o wszelkich  stwierdzonych  wtoku  likwidacji
nieprawidlowosciach,  zwhiszeza  wzakresic  gospodarki
skladnikami majatkowymi, i zabezpicczenia  ich  przed
miszezeniom.

§ 4. Btapy przeprowadzenia likwidacji
1) zapoznanie si¢ 7 rodzajem przedmiotow podlegajacych likwidacii
i wpisanie do arkusza zbiorczego z podzialem na
a) preedmioty posiadajace jeszeze wartodé uzytkowa, kidre

mozna likwidowa¢ na zasadach okreslonych w zalaczniku nr 2
do niniejszego zarzadzenia,
b) przedmioty nicposiadajace wartosci uzytkowci:

2) spis rzeczy posiadajacych wartoé uzytkowa udostgpnié mozna
Kicrownikom  podleglych i nadzorowanych jednostek
organizacyjnych gminy, weelu zapoznania si¢ i wskazania
przedmiotow, ktérych przcjciem sq zainteresowan

3) wykaz pozostalych przedmiotow, nieprzeictych przez podiegle
i nadzorowane  jednostki  organizacyine, mozna  przekaza¢
Gminnemu Osrodkowi Opieki Spolecznej w Bukoweu, w celu
udzielenia nieodplatnej pomocy rzeczowej osobom korzystajacym
2 pomocy osrodka,

4) preedmioty z listy rzeezy posiadajacych wartosé uzytkowa, kidrych
niezagospodarowano zgodnie zpkt. 2-3, preznacza sic do
fizyeznej likwidacji, kidra obejmuje rownicz przedmioty wsicpnic
zakwalifikowane jako nieposiadajace wartosei uzytkowe.

§ 5. Sposob likwidacji przedmiotéw nicposiadajacyeh wartosci
uzytkowej uzalezniony jest od rodzaju rzeczy i materiatu,
2 Kiérogo przedmiot jest zbudowany. i tak

1) przedmioty  drewniane, palne (niewydzielajace  w procesic
spalania toksycznych gazow) podlegaja, po ich polamaniu,
przekazaniu do spalenia. Na t¢ okolicznos¢ sporzadza si¢ protokot
2 likwidacjiz

2) sposob utylizacji komputerdw i innego sprzetu clektronicznego
(monitory ckranowe, telewizory itp.), jak rownicz przedmiotow
toksycznych w trakeie procesu  spaienia, okreslaja odrebne
preepisy szczegolowe:

3) przedmioty wykonane zmetalu (zclazne i niezelazne), po ich
trwalym fizyeznym odksztalceniu sprzedaje si¢ w punkeic skupu
zlomu i metali kolorowych;

4) uzyskane w wyniku sprzedazy érodki finansowe wplaca si¢ na
podstawie dowodu ksiegowego uzyskancgo z punktu skupu zlomu




[image: image5.jpg]i metali kolorowych do kasy urzedu.

jace wartosé uzytkowq mozna komisyinie
iku nr 2 do niniejszego

§ 6. Srodki trwale prredstawi
byt ma zasadach okreslonych w zak
rarzadzenia,

§7.1.Komisja likwidacyjna  przygotowujc stosowne dokumenty
ksicgowe (LT) weelu zdigeia  zlikwidowanyeh — przedmiotow
2 ewidendji

2. Do udokumentowania ruchu srodkéw trwalych shwza nastepujace
dowody ksice
1) OT - przyjecie $rodka trwalego.
2) MT — zmiana micjsca uzytkowania $rodka trwalego,
3) PT - protokél preckazania-przyjecia srodka trwalego,
4) LT - likwidacja $rodka trwalego,

§ 8. Koficowy protokdl z likwidacji, kidrego war stanowi zalacznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia, sporzadza sie w dwdch jednobrzmigeych
egzemplarzach, ktore otrzymuja;

1) Skarbnik gminy - 1 egz.,

2) Przewodniczacy komisji likwidacyjnej (a/a) - 1 cgz.

§ 9. Po zakonczeniu likwidacii przewodniczacy stalej komisji
likwidacyjnej informuje w6jta o jej preebiegu
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do Zarzadzenia N1 4510
Wojta Gminy Bukowiec
Zdnia 21 lipca 2010

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH
URZEDU GMINY W BUKOWCU

§1.1.Zbyciu podlegaja srodki trwale wyeksploatowane w stopniu
uniemozliwiajacym ich uzytkowanie w Urzedzie Gminy w Bukoweu,
a przedstawiajace wartosé uzytkowa.

2. Likwidacji podlegaja srodki trwale wyeksploatowane w stopniu

uniemozliwiajacym ich uzytkowanic w jednostkach organizacyjnych

i nieprzedstawiajace wartosci uzytkowej

Zbycia lub likwidacii Srodka trwalego przystuguje

wiasciwemu  w sprawach  organizacyjnych.
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej oraz pracownikowi,
ktoremu mienie zostalo powicrzone.

4. O zbyeiu lub likwidacji Srodka trwatego decyduje wojt

§2. 1. Zb ycic érodka trwalego moze nastapi¢ poprzez jego sprzedaz albo
nicodplatne przekazanic.

2. Sprzedaz érodka trwalego moze nastapi¢ wdrodze publicznego
przetargu lub, wprzypadkach okreslonyeh w§ 26 ust. I, bez
przeprowadzenia przetargu

3. Srodek trwaly moze by¢ nieodplatnic przekazany jednostce
organizacyjnej lub innemu  podmiotowi niebedacemu jednostka
organizacyjna na zasadach okreslonych w § 27.

§3. 1. Prretarg. przeprowadza si¢ w formic przetargu ustnego (licytacja)
lub przetargu pisemnego (zbicranie ofert).

2. Przetarg prowadzi komisja przctargowa (prowadzacy przctarg),
powolana przez  kierownika jednostki organizacyjnej  sposrod
pracownikow tej jednostki, w skiadzie co najmniej trzyosobowym

3. Wejt moze zlecié  praeprowadzenie  przetargu  podmiotowi
gospodarczemu dajacemu rekojmie nalezytego wykonania zlecenia
Iub stalcj komisji do spraw zbywania mienia komunalnego,

4. Przepisy zarzadzenia dotyczace prowadzacego practarg stosuje sie do
podmiotu gospodarczego, o ktdrym mowa w ust. 3.




[image: image7.jpg]§ 4. W przetargu nic moga uezestniczy¢:

1) osoby wehodzace wsklad  komisji  prretargowei,  podmiot
gospodarczy wymicniony w§ 3 ust. 3 oraz osoby, kiorym ten
podmiot powierzyl prowadzenic przetargu,

2) matzonck, dzicci, rodzicc i rodzeiistwo 0sob, o kisryeh mowa
wpkt. 1.

§5.1. Przed przystapieniem do praetargu prrewodniczacy stalej komisji

likwidacyjnej ustala ceng oszacowania srodka trwalego przy

uwzglednieniu jego aktualngj wartosci rynkowej. Wycena ta moze byé
dokonana prrez rzeczomawce.

2. Cena oszacowania nie moze byé nizsza niz akiualna wartos
rynkowa, a jezeli tej wartosci nie mozna ustalié, (o nie moze by¢ ona
nizsza od poczatkowe] wartodei ksiegowe] uwzgledniajacej skutki
preeszacowania i zmniejszonej o stopieri umorzenia.

3. Wartos¢ rynkowa, o kidre] mowa w ust. 1, okresla si¢ na podstawic
preecietnych cen stosowanych w danej micjscowosei w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju | gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia.

§ 6. 1. Cena oszacowania j est ceng wywolaweza,
2. Sprzedaz nie moze nastapié po cenie nizszej od ceny wywolawezci,
chyba ze zachodzi przypadek praewidziany w § 26 ust. 1 pkt 3.

§ 7. Ustala si wadium wwysokosci 10% ceny wywolawczej
sprzedawanego Stodka trwalego tytulem  zabezpicczenia wykonania
zobowiazania wynikajacego z przctargu.

§8. 1. Prowadzc y prretarg wyznacza termin preetargu oraz oglasza

enie o przetargu.

2. Termin preelargu  nale, y¢ tak, aby miedzy data
obwicszezenia o przctargu, a terminem przetargu uplyngto co najmnicj
14 dni.

§9. 1. Obwieszezenic o przetargu powinno w sz
1) siedzibg Urzgdu Gminy w Bukoweu,
2) micjsce prectargu,
3) miejsce i termin, w kiorym mozna obejrze¢ sprzedawane drodki
trwale,
4) rodzaj, typy i ilo$¢ sprzedawanych rodkéw trwalych,
5) wysokodé ceny wywolawezj i wadium,
6) spos6b wplacenia wadium we wskazanym terminic,
zstzezenic, ze wadium  przcpada na rzecz jednostki

egdlnosci okresla¢




[image: image8.jpg]organizacyjnej, jezeli Zaden z uczestnikow licytacji nic 7aoferuje
ceny nabycia réwnej co najmnic] cenie wywolawczej,

8) informacje. ze wadium Zozone przez oferentow, kiorych oferty
nie zostany przyjete, zostanie zwrdcone bezposrednio po
dokonaniu wyboru oferty, a oferentowi, kidrego oferta zostala

zostanie zarachowane na poczet ceny.

zeniu do skladania ofert okresla si¢ ponadto

1) micjsce, termin i tryb skladania ofert oraz okres wiazania ofert.

2) zastrzezenie, 7e jednostce organizacyjnej prryshiguie prawo
swobodnego  wyboru oferty, jezeli ucrestnicy przctareu
zofiarowali te sama ceng,

3) zastzezenie, ze wadium przcpada ma rzecs  jednostki
organizacyjnej, jezeli oferent, kidrego oferta zostanie przyjeta,
uchyli si¢ od zawarcia umowy,

4y informagje, 7 wadium ozone przez oferentow, kidrych oferty
nie zostana przyjete, zostanic zwrocone bezposrednio po
dokonaniu wyboru oferty, a ofercntowi, kidrego oferta zostata
pryjeta - zostanie zarachowane na poczet ceny.

§ 10. 1. Obwieszezenie o przctargu zamieszcza si w codziennej prasic

lokalngj, w sposéb umozliwiajacy dotarcie do szcrokiogo  kregu

zainteresowanych oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Bukoweu, a

takze winnych micjscach uznanych za celowe; jezeli zas

przcprowadzenie  prretargu  zlecono  podmiotowi  gospodarczemu,

o ktorym mowa w § 3 ust. 3 — réwniez w sicdzibic tego podmiotu,

2. Jezeli warlo§é przedmiotu przetargu stanowi dziesigeiokrotng kwote
okreslona w odrgbnych przepisach w sprawic uznawania skladnikow
majatkowych za $rodki trwale, to obwicszezenie, o kisrym mowa
wust. |, zamieszeza sig w codzienne] prasie krajowei.

§ 1. Przetarg ustny odbywa sic w drodze publicznej licytacii.

§ 12. Pracd przystapieniem do licytacji uczestnicy skladaja wadium

wwysokosei przewidziane] warunkami przetargu. Wadium sklada sie
W gotowee,

§ 13. Po wywolaniu przetargu, prowadzacy przetarg podaje do
wiadomosci:

1) przedmiot pretargu,

2) ceng wywolawcrza,

3) wysokos¢ wadium,

4) termin uiszezenia ceny nabycia,

5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym érodka trwalego.
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§ 15. Licytacja rozpoczyna sig od wywolania ceny
przeznaczonego do spredazy,

awienie si jednego licytanta wystarczy do odby

4 przetargu

srodka trwalego

§ 16. Postapicnic nic moze wynosi¢ moicj niz jeden procent ceny
wywolania,  Zaofiarowana cena pracstaje wiazaé  uezestnika
prctargu, gdy inny uezestnik zaofiarowal ceng wyzsza

§ 17. 1. Po ustaniu postepowania prowadzacy przctarg, uprzedzajae
abeenyeh, po trzecim ogloszeniu zamyka przetarg | udzicla przybicia
licytantowi, ktory zaofiarowal najwyzsza ceng.

2. 7 chwily preybicia nastgpuje sprzedaz $rodka trwalego na rzecz
nabywey

§ 18. 1. Nabywea jest obowiazany zaplacié ceng nabycia natychmiast po
udziclenin mu przybicia badz w terminic wyznaczonym  przez
prowadzacego przetarg, nic diuzszym niz siedem dni.

2. Nabywea, ktory w terminach okreslonych wust. | nic uisei ceny
nabycia, traci prawo wynikajace z przybicia oraz zlozone wadium

§ 19. Wydanie nabywey przedmiotu sprzedazy nasigpuje niczwloeznie
po zaplaceniu ceny nabycia.

§ 20. Wadium zozone przez nabywee ulega zaliczeniu na poczet ceny
nabycia. Wadium zlozone przez innych uczestnikow pretargu
podlega zwrotowi

§ 21. 1. Prowadzacy prretarg sporzadza protokol z jego prebiegu, kiory

powinien zawierag:

1) oznaczenie miejsca i czasu przetargu,

2) imiona i nazwiska 0sb prowadzacych przetarg,

3) wysokosé cen wywolawezych,

4) najwyzsza ceng zaofiarowana 7a $rodek trwaly.

5) imic. nazwisko i micjsce zamieszkania nabywey,

6) wysokos¢ ceny nabycia i oznaczenie sumy, jaka nabywea uiscit na
poczet ceny.

7) wnioski i oéwiadezenia os6b obecnych przy przetargu,

8) wzmiank o odezytaniu protokohu,

9) podpisy osob prowadzacych przetarg i nabywey lub wzmianke
o przyczynie braku podpisu.

2. Jezeli nabywea nic uidei ceny nabycia we w
nalezy niezwloeznic odnotowaé to w protokole 7 przctargu; podobnic

Kazanym terminic,

w przypadku wpla

ceny nabyeia w przepisanym terminie




[image: image10.jpg]§ 22. 1. Prowadzacy przetarg pisemny dokonuje otwarcia ofert, ustala,

Kidre z nich uznaje sic, zgodnie 7 obowiazujacymi przepisami, 7a wazne

oraz czy oferenci uiscili wymagane wadium, a nadto wybiera oferenta,

Ktory zaofiarowal cen najwyzsza.

2. W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaofiarowalo te sama ceng,
prowadzacy preetarg pisemny wybicra nabywee lub postanawia
o kontynuowanin  prretargu  w fomic licytacii  migdzy  tymi
oferentami, wyznaczajac jednoczesnie termin licytacii. Do licytacji
stosuje sig prrepisy § 12-21

§ 23. Zawiadomienie oferenta o przyjeciu oferty oznacza zawarcie
umowy sprzedazy w trybic przetargu.

§ 24. Nabywea jest obowiazany zaplaci¢ ceng nabycia niezwlocznie po
zawarciu umowy sprzedazy lub wierminie wyznaczonym przez
prowadzacego przetarg, nie diuzszym niz sicdem dni. Przepisy § 18-20
stosuje sie odpowiednio.

§ 25. 7 prrebiegu prretargu pisemnego sporzadza sie protokol, Przepisy
§ 21 stosuje sie odpowiednio.

§ 26. 1. Stala komisja likwidacyjna moze sprreda¢ srodki trwate bez
przcprowadzenia przetargu, w przypadkach gdy

1) srodki te maja ceng rynkowa ijest oczywiste, Ze wdrodze
przetargu nic otrzyma sie ceny wyZszej,

2) pracdmiotem sprredazy sq skiadniki majatkowe, ktorych warlosé
wynikajaca  zewidencji ksicgowef, uwzgledniajacej  skutki
przeszacowania i zmnicjszonej o stopiefi  umorzenia,  hic
przckracza kwoty okreslonej w przepisach w sprawic uznawania
skiadnikéw majatkowych za srodki trwale,

3) srodki te nie zostaly sprzedanc w dro
wywotawezej:

2. W przypadku, o kidrym mowa w ust. | pkt 3, jednostka organizacyjna
moze sprzedat srodki trwale po cenie najwyzsze] oferowanei, ale nie
nizszej niz 1/2 ceny oszacowania.

e proetargu po cenic

§27. 1. Warunkiem nieodplatnego przckazania rodka trwalego innemu
podmiotowi, nicbedacemu jednostky organizacyina podiegla lub
nadzorowana, jest niemoznosé jego w nich uzytkowania.

2. Nicodplatnic érodek trwaly moima prekazaé tylko  placéwee
ofwiatowe] lub naukowej, instylucji kultury, organizacii
charytatywne] albo jednostce organizacyjnej ochrony zdrowia lub
pomocy spotecznc, policii lub strazy pozamej, jezeli srodek moze




[image: image11.jpg]byé przez te podmioty wykorzystany przy realizacii ich zadai
statutowych.

3. Nicodplatne przekazanie érodka trwalego nastepuic za zgoda wéjta,
na podstawie protokolu zdawezo-odbiorezego, w ktorym podaje sic
w szezegdlnosei rodzay, typ i ilosé érodka trwalego oraz jego wartosé
szacunkowa,

§28. 1. Likwidacje srodka trwalego przeprowadza komisja likwidacy]
powolana przez Kierownika jednostki organizacyjnej  sporod
pracovmikéw te] jednostki, w skladzie trzyosobowym.

2. 7 likwidacji $rodka trwalego komisia likwidacyjna  sporzadza
protokél, kibry w szezegélnosci powinien zawierac: date i micjsce
sporzadzenia, sklad osobowy komisji likwidacyjnej, rodzaj, typ i ilos¢
stodka trwalcgo, wzasadnienie likwidacji Srodka trwalego, podpisy
crlonkéw komisi likwidacyjne].

3. Wzor protokotu z likwidacji zawicra zalacznik nr 3 do zarzadzenia,
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do Zarzadzenia Nr45/10
Wojta Gminy Bukowiec
Zdnia 21 lipca 2010 v

(pieczgé jednostid)

. dnia ...

PROTOKOL NR ...
LIKWIDACII SKEADNIKOW MATATKU

Komisja Likwidacyjna Urzgdu Gminy w Bukoweu w skladzie:
Prrewodniczacy:
Czlonkowie:  —

przeprowadzila postepowanic likwidacyjne w obecnosci osoby, ktorej
mienic zostalo powierzone
i stwierdzita, 7e skladniki odwrotnie wymichiono od poz.
do poz. e ulegly

(zuzyciu, zniszczenin, uszkodzeniu nienadajacym sie do naprawy ifp.)
Wyzej wymienione skladniki majatlkowe ulegly fizyeznej likwidacyi
przez

Podpisy:
Przewodniczacy -
Czonkowie: —

Zatwierdzam

i





