ZARZADZENIE NR 10/12
WOJTA GMINY BUKOWIEC
z dnia 10 lutego 2012r.

w sprawic wprowadzenia Instrukcji w sprawie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2001, Nr 142, poz. 1591 z pozn. zmianami) w zwigzku z art. 2 ust. 8 { art. 15a ust. 2 ustawy z
dnia 16 listopada 2000 roku o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U, 2010 Nr 46, poz. 276 z pdZn. zmianami) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcje w sprawie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu, ktora stanowi zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Funkcj¢ koordynatora ds. wspolpracy z Gtéwnym Inspektorem Informacji Finansowej
powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenic wehodzi w Zycie z dniem podjecia.

Adam Licznerski



Uzasadnicnie

Zeodnie z art. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 roku o przeciwdzialaniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu organy gminy sa jednostkami wspolpracujacymi z
Generalnym  Inspektorem Informacji  Finansowej oraz opracowal instrukcje tego

wspoldzialania, co wynika z art. 15a w/w ustawy.




Fatgeznik

do zarzadzenia nr 10/12
Wajta Gminy Bukowiec

z dnia 10 lutego 2012 roku

INSTRUKCIA

w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryvzmu

Jednostki samorzadu terytorialnego obowigzane sa, w granicach swoich ustawowych
kompetencjl, wspotpracowaé z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie
zapobiegania przestgpstwon, o ktérych mowa w art. 165a lub 299 Ustawy z dnia 6 czerwea
1997 rokun Kodeks Karny (Dz.1.1997, nr 88, poz. 553 z péin. zmianami) przez realizacijg
zapisdw postanowien art. 15 a ustawy z dnia 16 listopada 2000 roku o przeciwdzialaniu
praniu pieniedzy oraz finansowania terroryzmu.

& 1 Hekroé w niniejsze] Instrukcji jest mowa o;
1) GIIF — oznacza to Gléwnego Inspektora Informacji Finansowej,

2) ustawie — dotyczy to ustawy z dnia 16 listopada 2000 roku o przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2010, nr 46, poz276 = pdin.
Zmiananii),

3) ustawie o finansach publicznych — dotyczy to ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
(Dz.U. 2009, nr 157, poz. 1240 z pdzn. zmianami),

4y kodeksie karnym - dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwea 1997 roku Kodeks Karny
(Dz. 1. 1997, nr 88, poz. 553 z pdZn. zmianami).

§ 2 Gmina Bukowiec stosownie do postanowien art. 2 pkt. 8 ustawy jest jednostks
wspolpracujges.

§ 3 Instrukcja normuje zasady postgpowania pracownikow Urzedu Gminy Bukowiec oraz
jednostek organizacyjnych gminy, jako jednostki wspdlpracujgee), w zakresie zapobiegania
przestgpstwom, o ktorych stanowig art. 165a lub 299 Ustawy Kodeks Karny (Dz.U.1997, nr
%8, poz. 553 z pozn. zmianami).

§ 4 1. Pracownicy Urzedu wiladciwi merytoryeznie z tytulu powierzonych im obowiazkow,
winni zapoznad sie z trescig Instruke)i 1 przestrzegaé zawartych w niej postanowien.

2.Pracownikami Urzedu Gminy Bukowiec wlasciwymi merytorycznie
w rozumieniu niniejszej [nstrukeji sg wrzednicy zatrudnieni na stanowiskach okreslonych w
Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy.



§ 5 Pracownicy Urzedu w trakeie wykonywania obowigzkow stuzbowych obowiazani sa do
Zwracania uwagl w szezegolnoscl na:

1l

6.

umowy 1 transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan
publicznych w Urzedzie 1 w miejskich/gminnych jednostkach organizacyjnych.
realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejacych standardow,

nietypowe transakeje zwiazane z nabyciem majatku gminnego/migjskiego lub Skarbu
Panstwa,

nietypowe zachowania 1 czynnodel podejmowane przez uczestnikow postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, polegajace, miedzy innymi, na olerowaniu przez
nich warunkdw wykonania zamoéwienia razaco odbiegajacych od oferowanvch przez
innvch oferentdw,

dokonywanie wplat znaczacyeh kwot gotdwka,

dokonywanie wplat naleznosci gotowka w czesciach — kilkakrotnie w tym samym
dniu,

przypadki dokonywania nadplat z tytutu uzytkowania wieczystego, najmu lub
dzierzawy oraz cwentualnego ich wycofania,

udzial jednostek w nietypowych przedsigwzigciach, szczegdlnie finansowanych »
udzialem kapitalu zagranicznego.

§ 6 Koordynator ds. wspdlpracy z Gléwnym Inspektorem Informacji Finansowe) odpowiada
7a realizacje zadan wynikajgcych z art. 15 1 art. 15a Ustawy. Do jego obowigzkow w
szezegolnoscel nalezy:

L.

Nadzér nad  przestrzeganiem zasad zawartych w  ninigjszej  instrukeji
i przedstawianie propozycji dotyezgeych uzupetnienia lub zmiany jej tresci.

Okresowa analiza zapisow rejestru powiadomien GLIIF o podejrzeniach wprowadzenia
do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych
z niclegalnych bad? nieujawnionych Zrédel, w celu ustalen ich wzajemnych powiazan
1 przedstawicnia raportu.

Udost¢pnianie, w ramach ustawowych kompetencji i zadan Gminy, na wniosek GIIF,
informacji i potwierdzonych kopii dokumentéw niezbednych do realizacji jego zadan
W zakresie zapobicgania przestepstw, 0 ktoérych mowa
wart, 1635a lub art. 299 Kodeksu Karnego.

Wspolpraca z GIIF w zakresie zapobiegania przestgpstwom, o ktorych mowa w art.
165a lub art. 299 KK

Niezwloczne powiadamianie GIIF o podejrzeniu popelnienia prania pienigdzy oraz
finansowania terroryzmu.

Przekazywanie GIIF potwierdzonych kopii dokumentow dotyczgcych transakeji, co
do ktorych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwigzek
z popelnieniem przestepstw, o ktérych mowa w art. 165a lub art.299 KK, oraz
informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje.

Przedktadanie wnioskow w  sprawie przeprowadzania szkolen w  sprawie
przeciwdzialania wprowadzania do obrotu finansowego wartosci majgtkowych
pochodzacych z niclegalnych lub nieujavmnionych Zrodel.



§ 7 Pracownicy realizujgcy kontrolg instytucjonalng analizujacy dokumenty Urzedu lub
gminnych jednostek organizacyjnych, obowiazani sa do sporzadzenia odpowiedniej
notatki shuzbowej lub projektu powiadomienia GIIF i przekazania jej Koordynatorowi ds.
wspolpracy z GITF. W przypadku stwierdzenia, ze zachodza podstawy do zawiadomienia
GIIF o zagrozeniu popelnienia przestgpstw, o ktdrych mowa w art. 165a lub w art.299
KK.

§ 8 Powiadomienie GIIF powinno zawierac¢ co najmniej dane okreslone w art.12 ust. 1
— G iart. 9 ust. 2 Ustawy.

§ 9 Wzér powiadomienia GIIF stanowi zalacznik nr 1 do instrukeji

§ 10 Koordynator ds. wspolpracy z GIIF, uznajgc zasadnodci podjecia dziatan
wnioskowanych przez pracownika, przedstawia Wojtowi Gminy projekt powiadomienia
GIIF, zawierajacy opis ujawnionych okolicznosci WIaZ
7 przyczynami, dla ktorych uznano, ze mogg wskazywaé na dokonywanie drzialan
majacych na celu wprowadzenie do obrotu finansowego wartodci majatkowych
pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodel. W przypadku stwierdzenia
braku zasadnosei powiadomienia GIIF — koordynator sporzadza uzasadnienie swojego
stanowiska 1 przedstawia Wojtlowi Gminy, celem podjecia decyzji w podmiotowe]
sprawie.

§ 11 1. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacjg oraz projekly powiadomien
sq  ewidencjonowane w prowadzonym przez Koordynatora rejestrze, w  sposob
zapewniajacy poufnosé i mogg by¢ udostgpniane wylacznie osobom upowaznionym.

2. Rejestr powiadomien winien by¢ wypelniany recznie, w sposob staranny, czytelny i
trwaly, a stwierdzone bledy nalezy poprawic¢ przez skreslenie dotychczasowe] tresci i
wpisanie nowe] z zachowaniem czytelnosei blednego zapisu oraz umieszcrenie daty 1
czytelnego podpisu osoby dokonujgcee] poprawki.

3. Wzor rejestru stanowi zalgeznik nr 2 do instrukeji.

4. Upowaznienie do dostgpu do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF
maja:

1/ Wojt Gminy Bukowiec
2/ Skarbnik Gminy Bukowiec
3/ Sekretarz Gminy Bukowiec

5/ Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

Yam Licznersts




Zalacznik nr 1 do Instrukcji

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finanséw

ul. éwii;tukrzyslm 12

00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniu popelnienia prania pieniedzy
oraz finansowania terroryzmu

W zwigzku z art.15a ust. 1 pkt 1 i 2 Ustawy z 16 listopada 2000 roku
o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryemu (Dz.U.2010, nr 46,
poz.276 z pozn. zm) powiadamiam, ze w trakecie kontroli / w wyniku analizy*

.........................................................................................................
............................................................................................................

(Nalezy wymienic rodzaj dokwmentow analizowanych przez pracownikiw, bedgeyeh
podstawg powiadomienia)

(Opis ustalen powinien zawierad dane, wymienione w art. 12 ust.1 pkt 1 — 6 ustawy, a
ponadto wskazane w art. 9 ust, 2 ustawy)

* niepotrzebne skreslic

fAdam Licznerski



Zatacznik nr 2 do Instrukeji

Rejestr powiadomien GIIF
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