ZARZADZENIE NR 66/17
WOJTA GMINY BUKOWIEC
z dnia 29 sierpnia 2017r.

w sprawie ustalenia wzoréw materialow planistycznych oraz wzoru wnioskéw do
budzetu gminy niezbednych do opracowania projektu budzetu na rok 2018

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2016r. poz. 446) oraz zgodnie z uchwalg nr VIII/55/11 Rady Gminy Bukowiec z dnia 24
czerwea 2011r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej zarzadza
sie, co nastgpuje:

§ 1. 1. Kierownicy referatéw, kierownicy jednostek budzetowych, kierownicy jednostek
organizacyjnych opracowuja w terminie do 30 wrzesnia 2017 r. plany rzeczowe zadan
realizowanych ze $rodkéw budzetu gminy oraz okreslaja wielkodci prognozowanych
dochodéw i planowanych wydatkow budzetowych na 2018r. w ukladzie klasyfikacji
budzetowej wedhug zatacznikéw od nr 1 do nr 5 stanowigcych integralng czgs¢ niniejszego
zarzadzenia.

2. Czesé opisowa poszezegdlnych paragraféw dochod6w i wydatkéw winna zawierac:
uzasadnienie przyjetych wielkosci, ich kalkulacje, celowos¢, zakres realizowanego zadania,
uzasadnienie istotnych réznic (zmniejszenia/zwigkszenia) w odniesieniu do wielkoscl z
poprzedniego roku budzetowego.

W przypadku wydatkéw remontowych nalezy poda¢ uzasadnienie ich przeprowadzenia,
zakres oraz planowana kwotg wydatku.

3. Zaplanowanie nowych zadai winno zawiera¢ uzasadnienie ich ujgcia w projekcie z
podaniem wielkosci kosztow ich realizacji.

4, Okresla sig wzor i zasady sporzadzania wnioskéw do projektu budzetu wedlug zatgcznika
nr 6 do ninigjszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgeia i podlega obwieszczeniu W sposob
Zwyczajowo przyjety na terenie gminy.



Uzasadnicnie
W zwigzku ze zblizajacymi si¢ pracami nad opracowaniem budzetu gminy na rok
2018 ustala si¢ wzory wnioskéw i materialéw planistycznych., Wnioski do budzetu nalezy
skiada¢ do 30 wrzesnia 2017 1.




Falgeznik Nre 1

do Zarzadzenia nr 66/17
Wajta Gminy Bukowics

# dnia 29 sierpnia 2017 .

Plan dochodéw wiasnych gminy, dotacji na zadania zlecong ustawami i na realizacje zadan wiasnych, na realizacj¢ zadan wedlug zawartych porozumier, z tytulu subwencji na 2018 rok
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Zatgecenik Nr 2
do Zarzagdzenia nr 66/17
Wéjta Gminy Bukowiec
z dnia 29 sierpnia 2017 r.
Obowiazkowy termin przedlozenia 30 wrzesnia 2017 rok
Plan wydatkéw budzetowych na 2018 rok - dziat 801 i 854

Mazwa jednostki:
Dzial
Rozdzial
S Miesigce : Miesigce . Miesigce
Wyszezegdlnienie RTT T Nauczyciele VI XXIT Pracownicy VI X1
e stazysci administracja
lloéé oddzialow T hlie
mianowani palacze co
Tlosé uczniow dyplomowani urlopy wychowawcze
Etaty razem Etaty razem
§ Nazwa Kwota w zl
3020 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
1. srodki BHP i odzieZ ochronna pracownikow
%@-‘-" o 2. dodatki mieszkaniowe dla nauczycieli
¥ o |3. dodatki wiejskie dla nauczycieli
S 4. fundusz zdrowotny dla nauczycieli
@b”? S 5. odszkodowanie z tytutu uszczerbku na zdrowiu
6. odprawy pieniezne z tytubu zmniejszenia zatrudnienia (likwidacja etatu)
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
godziny T
wynagrodzenie| ponadwymiarow| nadgodziny |. ;?agrudy OC BIAYY fundusz nagrod ZasHkina :
= jubileuszowe | emerytalne zagospodarowanie
l. nauczycicle
2. pracownicy
4040 Dodatkowe wynagrodzenia roczne
4110 Skladki na ubezpieczenia spoleczne




4120 Skladki na Fundusz Pracy
4170 Wynagrodzenia bezosobowe
4190 Nagrody konkursowe
4210 Zakup materialow i wyposaZenia
1. opal (wegiel, koks, olej)
2, srodki czystodel
3 3. materialy biurowe (druki szkolne, dzienniki, $wiadectwa)
&520‘" 4, sprzet gospodarczy
- 5. prenumerata prasy i czasopism
o 6. wyposazenie
&
a)
b)
7. inne - jakie
4220 Zakup Srodkdw Zywnosci
4230 Zakup lekéw i materialéw medycznych
4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
4260 LZakup energii
3 1. centralne ogrzewanie
b«’a’;’ b@ﬂ‘ 2. energia elektryczna
pa 3. woda
4270 Zakup uslug remontowych
o 1. naprawy urzadzen i sprzetu biurowego
G_\-Q'PM 2. remonty
. @6‘ a) instalacje gazowe
bﬂf?’ b) instalacje elektryczne
< ) naprawy awaryjne
4280 Zakup uslug zdrowoinych
4300 Zakup uslug pozostalych
1. wywdz nieczystosci stalych i plynnych
% 2. oplaty pocztowe
S}q 3. uslugi kominiarskie

4. oplaty RTV




5. przeglady (instalacje alarmowe, gasnice, itp.)

6. inne - jakie

4360 Oplaty z tytulu uslug telekomunikacyjnych telefonii komdirkowej
4400 Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe
4410 Podrize stuzbowe krajowe
@\ 1. delegacje
= 2. ryczalt
4430 Razne oplaty i skladki
4440 Odpisy na zakladowy fundusz Swiadezen socjalnych
q)& 1. nauczyciele
@b 2. pracownicy
4700 Szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu stuzby eywilnegj
4780 Skladki na Fundusz Emerytur Pomostowych
6050 Wrydatki inwestyeyjne jednostek budzetowych
) I
P o 2.
< 8 5
6060 Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych
. 1.
S [
& O 5

Razem




Zatacznik nr 2a

do Zarzadzenia nr 66/17
Wajta Gminy Bukowiec
z dnia 29 sierpnia 2017 r.

nazwa jednostki

ZESTAWIENIE WYDATKOW
Plan wydatkoéw budzetowych na 2018 rok - dziat 801 i 854

w zlotych
Przewidywane ] .
Dzial | Rozdzial Wyszczegilnienie wykonanie za Projektna | WarostS:4
2017 r. 2018 r. w %
1 2 3 4 5 6

1. Wydatki biczace, w tym: 0 0

- wynagrodzenia

- pochodne od wynagrodzen

- remonty

- pozostale wydatki biezace

2. Wydatki majatkowe -
inwestycyjne 0
Ogolem 0 0
Kierownik jednostki

WA
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Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 66/17

Wajta Gminy Bukowiec

z dnia 29 sierpnia 2017 r.
Obowigzkowy termin przedlozenia 30 wrzesnia 2017 rok

Plan wydatkow budzetowych na 2018 rok

Nazwa jednostki:

Dzial
Rozdziat
Zatrudnienie Ilosé etatow
administracja
obstuga
Razem
§ Nazwa Kwota w zi
3020 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
3030 Rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych
s 1. érodki BHP i odziez ochronna pracownikow
ﬁgt{r‘? 2. odprawy pieniezne z tytulu zmniejszenia zatrudnienia (likwidacja
etatu)
3110 Swiadczenia spoleczne
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
wynagrodzenie ju;ilai:;:wc odprawy emerytalne fundusz nagrod
administracja 1 obstugsd
4040 Dodatkowe wynagrodzenia roczne
4110 Skiadki na ubezpieczenia spoleczne
4120 Skladki na Fundusz Pracy
4130 Skladki na ubezpieczenia zdrowotne
4170 Wynagrodzenia bezosobowe
4210 Zakup materialow i wyposazenia




1. opat (wegiel, koks, olej)

2. grodki czystosel

3. materialy biurowe, druki

&
& 4. sprzet gospodarczy
) @;} 5. prenumerata czasopism
oh@ 6. wyposazenie
% a)
b)
7. inne - jakie
4220 Zakup srodkéw zywnosci
4230 Zakup lekéw i materialow medycznych
4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek
4260 Zakup energii
; 1. centralne ogrzewanie
> & :
Bg? & 2. energia elektryczna
S 3. woda
4270 Zakup uslug remontowych
4 1. naprawy urzadzen i sprzetu biurowego
N
P S
< ‘;@45»0 2. remonty
4280 Zakup uslug zdrowotnych
4300 Zakup uslug pozostalych
1. wywoz nieczystosci statych 1 plynnych
2. oplaty pocztowe
3. ustugi kominiarskie
i 4. oplaty RTV, skrzynka pocztowa
%ﬁ’ 5. przeglady (instalacje alarmowe, gasnice, itp.)
ol 6

. administrowanie siecia komputerowa

7. administrowanie siecia alarmowa

8. ogloszenia prasowe

9. inne - jakie




Oplaty z tytulu uslug telekomunikacyjnych telefonii komérkowej

Podréze sluzbowe krajowe

1. delegacje

2. kilometrowka

Réine oplaty i skladki

Odpisy na zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych

Oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego

Kary i odszkodowania wyplacone na rzecz oséb fizycznych

Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego

Szkolenia pracownikéw nichedacych czlonkami korpusu sluzby cywilnej

Skladki na Fundusz Emerytur Pomostowych

Wrydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

1.

2

Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych

1.

2

Razem




nazwa jednostki

Falgeenik nr 4

do Zarzgdzenia nr 66,17
Wiaijla Gminy Bukowiec
% dnia 2% sierpnia 2017 1,

Plan zadan majatkowych i remontowych w jednostkach budietowych i jednostlach organizacyjnyech gminy na

2018 rok
; Planowane kwoty w zl
Diial an;ir.m Nazwa zadania fopis g }I
Srodki wlasne ok ACen
Zewnglrene nalkdady

I 2 3 4 & i
WYDATKI MAJATKOWE -
INWESTYCYINE 0 L 0
L.Wydatki inwestyeyjne ¥ ] ¥
a} kontynuowane 0
7 0
= 0
e ]
- 1]
5 0
o 0
b} nowe jednorocene 1] ] il
= 1]
= 0
= ]
= 4]
- 0
= 0
IT) ealoupy inwestycyjne U 1] o
= 0
= L]
= 1]
= L
= L
= i
= ]
REMONTY 1} 0 1}
- 0
- 0
- H
= 1]

inwestycje i
remonty 0 ] g

I. Projektowane wydatki majatkowe na 201 8r. nalety podac w podziale na inwestveje:
a) kontymuowane

b) nowe jednorocene — = niezbednym uzasadnieniem ich rozpoczynania
o) remonty Eapitalne obickidw — z uzasadnieniem

d} zakupy sprzetu — 2 vzasadnieniem

Kazdy 2 projektowanych wydatkiw majatkowych winien zawierad:

a) 2wigely opis zadania (zakres, lokalizagja, ilodd — dob. zakupdw inwestyveyjnych)

b) calkowity przewidywany koszt (w preypadku wydatkéw wicloletnich z podaniem kwaty na kasdy rok realizacii
radania)

o) wakazanic rodel finansowania

Kierownik jednostki




Zalgcznik nr 5

do Zarzadzenia nr 66/17
Wajta Gminy Bukowiec
z dnia 29 sierpnia 2017 r.

nazwa instytucji kultury

ZESTAWIENIE PRZYCHODOW 1 WYDATKOW
instytucji kultury na 2018 r.

Dizial: Rozdzial: w zlotyeh
Przewidywan .
Pis. Wisaczegolniciie ¢ wykonanie Projekt na Werost
za 2017 1. 2018 r. (4:3) w %
1 2 3 4 5
0 0

L |STAN SRODKOW OBROTOWYCH
na poczgtek roku

a) drodki pienigzne
b)) nalefnosci
¢) zobowiazania

II. PRZYCHODY OGOLEM z lego: 0 0
a) dotacje z budzetu
b) pozostate przychody [

IIL SUMA BILANSOWA (I+II) 0 0

IV. |WYDATKI OGOLEM z t¢ 0 0
1. Wydatki biczgce w tym: 0 0

a) wynagradzenia

b) pochodne od wynagrodzen

c) zakup materialdw 1 wyposazenia
d) zakup pomocy naukowych,
dydaktycznych, ksigzek

T = e o e e B e s e e

2. Wydatki majatkowe - inwestycyjne 0 0

STAN SRODKOW OBROTOWYCH
na koniec roku (ITI-I'V) 0 ]

chmwmk Jedn{}blkl




Falacenik nr 6
do Larzgdzenia nr 66/17
Wajta Gminy Bukowiec
# dnia 29 sierpnia 2017 1,
Marwijednaatelt s e R R R R

Whiosek do projektu budzetu

Wyszezepdlnienie Wartodt w Osoba odpowiedzialna Planowany Uwagi
Lp (tyiul zadania, wydathu) #lotvch za realizacje termin wvkonania

1 z 3 4 5 &

10

Lasady sporzadzania wnioskadw do projekiu budie;

1. Wniosck do planu budietu powinien okreslaé;

a) nazwe jednostki wnioskujacej,

b} nazwe zadania - preedsigwiiceia,

¢) uzasadnicnic celowoscl zadania,

d) zakres recczowy prac, jakie preewiduje sig wykonaé (ujcty iloSciowa),

) planowany calkowity koszl wykonania, w preypadku robot budowlanych oszacowany price inspektora d s, budownictwa Urzgdu Gminy.
2. Termin skladania waioskdw uplywa 2 dniem 30 wrzesnia 2017,

3. Whioski skladane po terminie okredlonym w pkt. 2 nie bedg rozpatrywane.




